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PLAN DE ACOGIDA  PARA 1º ESO  
 CURSO 2018-19 

 
1. Constitución del equipo de acogida:  

 

Martes 11 de septiembre a las 11:00 horas en el despacho de 
dirección. 
 

EQUIPO 
DE 

ACOGIDA 

 

Directora Carmen Giraldo 

Jefa de Estudios Mª Ángeles Sánchez 

Secretaria Andrea Rey 

Orientadora Pilar Gamero 

Coordinador de Convivencia Víctor Nieto 

Jefa DACE Sacra Sánchez 

Responsable de medios 
audiovisuales y TIC 

Juan Andrés Gómez 

Responsable de Biblioteca José Gabino 

Tutor/a de 1º A Mª Andrea Jambrina 

 
2. Programa de actuaciones 

 

Día 17 (Lunes) 

 

Lugar Destinatarios Actividad, contenidos Responsables 

Dirección 
Todo el 

profesorado 

Recogida de carpetas personales. 
Tutores: Recogida de agendas 

escolares 

Equipo 
directivo 

S.U.M. 
Alumnado  1º 

ESO 

Bienvenida al Centro: misión y visión 
de futuro, estudios, horario, espacios, 
transporte, localidades, proyectos… 

 

Directora 

Aula - 
grupo 

Todo el 
alumnado 

Presentación de tutores/as – grupos 
Entrega de horarios, agenda escolar, 
organización de las tareas en casa… 
Normas básicas de conducta en el 
aula. Elaboración de un contrato de 

normas de aula. 
 

Tutora 1º ESO 

S.U.M. 
Alumnado  1º 

ESO 

Reglamento de R.R.I., Normas de 
convivencia (faltas de asistencia, 

amonestaciones, faltas graves, acoso, 

Jefa de 
Estudios 

IES Los Valles 

 Consejería de Educación 
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correcciones, expedientes 
disciplinarios...) 

Partimos 
de S.U.M. 

Alumnado  1º 
ESO 

 
Visita guiada a las instalaciones. 

Equipo 
directivo 

 

Día 18 (Martes) 

 

S.U.M. 
Alumnado  1º 

ESO 

 
El Departamento de Orientación: 

Finalidades de la Orientación, PAT, 
POAP, visitas, la ESO, orientación 
personal, académica y profesional, 

información sobre la prueba de 
madurez, horario de visitas, … 

 

Orientadora 

S.U.M. 
Alumnado  1º 

ESO 

Actividades Complementarias y 
extraescolares, Infoeduca, Tutoría 

Virtual, Aula Virtual. 
 

Jefe de AA 
Extraescolares 
y Responsable 

de medios 
audiovisuales  

S. U. M. 
Alumnado  1º 

ESO 

Presentación del Coordinador de 
Convivencia: La Convivencia en los 

centros educativos, Plan de 
Convivencia: objetivos, actividades 

para alcanzar objetivos, actividades de 
recreo, seguimientos, mediación, 

acoso…) 

Coordinador 
de 

Convivencia 
 

S.U.M. 
Alumnado  1º 

ESO 
 Plan de Mantenimiento, mantenimiento 
y cuidado del aula y su equipamiento. 

Secretario  
 

Biblioteca 
Alumnado  1º 

ESO 

La Biblioteca: distribución de los libros, 
libros de lectura, CDs, DVDs, cómic, 

revistas…, préstamos y devoluciones. 
Carné de biblioteca. Horarios. 

Información sobre la Evaluación Inicial. 

 
Responsable 
de Biblioteca 
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Calendario y horario del resto de actuaciones  

Día Hora Lugar Destinat. Actividad, contenidos Responsables 

18 al 26 
Jornad

a 
lectiva 

Aulas - 
grupo 

Alumnado 
de 1º ESO 

Elaboración y realización de las 
pruebas de diagnóstico para cada 
materia de 1º de ESO. Tiene 
carácter informativo y orientador. 

Los Departamentos 
correspondientes. 

 19 
 
 

10:15 S.U.M. 
Alumnado 
de 1º ESO 

Realización de la prueba de 
madurez. 
Tabulación de datos y obtención de 
los perfiles de los alumnos. 

 
Departamento de 

Orientación. 

17 al 24  
Según 

disponi-
bilidad 

A 
acordar 

Profesorado  
de 1º ESO 

Reuniones de coordinación con los 
equipos directivos y docentes de E. 
Primaria. 

Equipo de acogida, 
J. departamento, 
Jefes de estudios  

ESO y EPO 

27 
16:30 a 
18:00 

Direcci
ón  

Alumnado 
de 1º ESO 

Evaluación inicial de diagnóstico: 
Valoración académica e información 
aportada por el Departamento de 
Orientación sobre la madurez del 
alumnado. 
Determinación de las medidas a 
tomar para mejorar los resultados 
académicos y actitudinales: 
adaptación al nivel del alumnado, 
refuerzos y apoyos. 

 
Jefa de estudios 

Tutores/as 
Profesorado de las 

materias. 
Orientador/a. 

28 
11:10 
recreo 

Direcci
ón  

Equipo 
docente de 

1º ESO 

Reunión del Equipo docente de 1º 
ESO para unificar criterios y pautar 
actuaciones. 

Equipo Directivo. 

4de 
octubre 

17:30 

S.U.M.  
 

 Aula-
grupo   
1º A 

Alumnado 
de 1º ESO 

Reunión de los tutores/as y el E.D. 
con las familias: RRI, horario,  
agenda, normas de convivencia, 
comportamiento,  integración, 
organización y control de las tareas, 
resultados de la evaluación inicial. 
Información a las familias sobre los 
aspectos más significativos: 
Adaptaciones curriculares, materias 
que deben ser reforzadas. 

 
Tutores/as de 1º  
Equipo directivo 

C. de Convivencia 
Orientadora 

J. DACE 
R. Medios 

Audiovisuales 

1er 
trimestre 

- - 
Familias de 
alumnos 1º 

ESO 

Entrevistas con familias. Recogida 
de información relevante del 
alumnado. 

Tutor 1º ESO 

1er 
trimestre 

- - - 
Aplicación de las medidas 
adoptadas. 

Tutores/as, 
Profesorado, D. O. 

Todo el 
curso 

- - - 

Seguimiento y valoración. 
Desarrollo del Plan de Acogida del 
alumnado nuevo de incorporación 
tardía.(anexo II) 

Equipo directivo, 
Tutores/as, 

Profesorado, 
D.O. 

 


