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Consejeria de Educacion

LOS PRINCIPIOS DE LA ORIENTACION EDUCATIVA, LA FORM A DE
ATENCION AL ALUMNADO Y EL PLAN DE ACCION TUTORIAL

JUSTIFICACION

La cultura, en su proceso de innovacion continua, necesita de la accion
educativa para lograr la adecuacion de las personas a las demandas y
necesidades de la sociedad.

La sociedad del conocimiento en la que estamos inmersos requiere altas
cualificaciones, y su estructura organizativa, cada vez mas compleja, nos
presenta multiples opciones.

La adecuacion de las personas a la sociedad actual demanda no so6lo procesos
instructivos sino también procesos de orientacion que faciliten al alumnado el
desarrollo de su proyecto de vida.

La orientacibn prestara ayuda al alumnado en sus aspectos personal,
académico y profesional.

El Departamento de Orientacion coordinara y enfocard los esfuerzos del
alumnado, familias y profesorado y de los restantes agentes que intervienen en
la educacion.

Reconocidas y asumidas como uno de nuestros principios la diversidad cultural
y las diferencias de capacidad y motivacion de nuestro alumnado, la
orientacion, que es un derecho basico del alumnado, ha de dar una respuesta
educativa adaptada a las caracteristicas personales y a los diferentes ritmos de
aprendizaje, proporcionando las oportunidades y ayuda necesarias para el
desarrollo personal y la integracion social y profesional que les permita mejor
calidad de vida.

La orientacion, basada en estas premisas, adquiere un aspecto global y
personalizado, sistematico, preventivo y funcional y se hace necesaria para
lograr el perfil personal que los avances sociales y culturales nos demandan.

PRINCIPIOS BASICOS

Globalidad. La orientacion complementa el desarrollo integral y abarca todas
las dimensiones educables de la persona, caracteristicas personales
psicolégicas, académicas y profesionales.

Generalizacion. La orientacion ha de dirigirse y abarcar a todo el alumnado.
Continuidad. La orientacibn ha de ser un proceso continuo durante la
permanencia del alumnado en el sistema escolar.

Sistematicidad. La orientacion ha de estar planificada y sus actuaciones se
ordenaran y ejecutaran para conseguir el perfil de persona que la sociedad
demanda.

Adecuacion . La orientacion tiene que adaptarse a cada caso con flexibilidad y
con distintos niveles de concrecion.

Prevencion. La orientacibn tiene que poner en marcha actuaciones
preventivas para reducir el riesgo de problemas y dificultades futuros.
Personalizacién. La orientacion atendera las necesidades educativas propias
de cada alumno o alumna, teniendo en cuenta sus necesidades educativas y
las diferentes capacidades, motivaciones, intereses Yy circunstancias
particulares.
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Corresponsabilidad. La orientacion es especifica del Departamento de
Orientacion, pero también esta responsabilidad recae sobre el profesorado,
tutores y tutoras, familias, administracion y la sociedad entera.

Especializacion.  Como tarea especifica, la orientacion necesita de
profesionales, profesorado especialista, que pueda aportar el apoyo técnico y
de asesoramiento.

Funcionalidad. La orientacion es de gran utilidad para el alumnado, familias y
profesorado, organizandose en funcion de las necesidades del Centro.
Confidencialidad. Los datos e informes han de ser tratados confidencialmente.
Colaboracion. La orientacion ha de fundamentarse en la colaboracion con los
diferentes agentes intervinientes en la educacion para conseguir sus objetivos.
Normalizacidon e Integracion. Se procurara que las medidas adoptadas sean
las mas proximas posibles al curriculo y su posible integracién en los grupos
normales.

Estilo de formacion, dimensiones educables. Entendemos la educacion
como formacion integral y pretendemos ayudar al alumnado a conseguir el
pleno desarrollo de sus posibilidades fisicas, intelectuales, afectivas y morales
y asumimos la integracion, el derecho a las diferencias y la compensacion de
desigualdades.

Orientacion escolar, personal y profesional. Consideramos la orientacion
escolar personal y profesional como imprescindible para que el alumnado
pueda tomar la mejor decision ante las diferentes alternativas que se le
presentan.

No discriminacion. Somos partidarios de una accion educativa respetuosa
con la diversidad de sexos, raza, nacionalidad, creencias, capacidades, ritmos
de aprendizaje, prestando una atencion especial a los grupos mas
desfavorecidos por prejuicios y estereotipos socioculturales.

Diversidad cultural y acogida. Admitimos la diversidad cultural y nos
comprometemos en el logro de una educacion integral para todo el alumnado.
Calidad de ensefianza. Asumimos la autoevaluacion sistematica como
principio fundamentante de la mejora continua de la calidad educativa. Nos
comprometemos a mejorar dia a dia la calidad de ensefianza y asumimos la
importancia que el desarrollo profesional del profesorado tiene para este fin.

COMPOSICION DEL DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

El Departamento de Orientacién es un organo de coordinacion docente. Estara
formado por profesorado de ensefianza secundaria, al menos uno de la
especialidad de psicologia y pedagogia, profesorado de Ambitos de
Diversificacion y profesorado de PT, AL, Compensatoria y programas de
atencion a la diversidad.

La jefatura correspondera preferentemente al profesorado de la especialidad de
psicologia y pedagogia, siendo designada por el Director/a.

La jefatura del Departamento de Orientacion actuara bajo la dependencia
directa de la Jefatura de Estudios y en estrecha colaboracion con el Equipo
Directivo.

FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

El Departamento de Orientacion, en colaboracion con el Equipo Directivo,
Comisién de Coordinacion Pedagodgica, Tutores y Tutoras, Profesorado y
demas corresponsables, coordinara las actividades de orientacion. Las
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actuaciones tendrdn un caracter general de asesoria, apoyo técnico y
pedagogico al alumnado, profesorado y familias.

Son funciones del Departamento de Orientacion:

Formular propuestas al Equipo Directivo y al Claustro relativas a la
elaboracion o modificacion del Proyecto Educativo del Instituto y
la Programacion General Anual.

Elaborar, de acuerdo con las directrices establecidas por la Comision
de Coordinacion Pedagoégica y en colaboracién con los tutores y
tutoras, las propuestas de organizacion de la orientacion educativa,
psicopedagdgica, profesional y del plan de accion tutorial, vy
elevarlas a la Comision de Coordinacion Pedagogica para su
discusion y posterior inclusiébn en la concrecion del curriculo de ESO
y Bachillerato.

Contribuir al desarrollo de la orientacion educativa, psicopedagdégicay
profesional de los alumnos y alumnas, especialmente en lo que
concierne a los cambios de ciclo o etapa, y a la eleccion entre las
distintas opciones académicas, formativas y profesionales.

Contribuir al desarrollo del plan de orientacion académica y
profesional y del plan de accion tutorial y elevar al Consejo Escolar
una memoria sobre su funcionamiento al final del curso.

Elaborar la propuesta de criterios y procedimientos previstos para
realizar las adaptaciones curriculares apropiadas para los alumnos
y alumnas con necesidades educativas especiales, y elevarla a la
Comision de Coordinacion Pedagogica, para su discusion vy
posterior inclusion en la concrecion del curriculo de ESO y Bachillerato.
Colaborar con el profesorado del Instituto, bajo la direccion del Jefe
de Estudios, en la prevencion y deteccibn temprana de
problemas de aprendizaje, y en la programacién vy aplicacion de
adaptaciones curriculares dirigidas a los alumnos y alumnas que lo
precisen, entre ellos los alumnos y alumnas con necesidades
educativas especiales y los que sigan programas de
diversificacion.

Realizar la evaluacion psicologica y pedagdgica previa del alumnado
con dificultades de aprendizaje.

Asumir la docencia de los grupos de alumnos y alumnas que le sean
encomendados, de acuerdo con la normativa vigente.

Participar en la elaboracion del consejo orientador y evaluacion
diagndstica de 2° de ESO que, sobre el futuro académico y profesional
del alumno, ha de formularse.

Formular propuestas a la Comision de Coordinacion Pedagogica
sobre los aspectos psicopedagodgicos de la concrecion del curriculo de
ESO y Bachillerato.

Promover la investigacion educativa y proponer actividades de
perfeccionamiento de sus miembros.

Organizar y realizar actividades complementarias en colaboracion
con el departamento correspondiente.
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0 Elaborar el plan de actividades del departamentoy, a final de curso,
una memoria en la que se evalue el desarrollo del mismo.
0 Contribuir y cooperar, junto al coordinador de convivencia, en la

redaccion y en el desarrollo mutuo del plan de convivencia que se
apruebe anualmente en el centro.
0 Colaborar en la elaboracion y ejecucion del Plan de Acogida.

COMPETENCIAS DEL JEFE O JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
ORIENTACION.

Son competencias del Jefe o Jefa del departamento de orientacion:

1. Participar en la elaboraciéon de los proyectos curriculares de ESO vy
Bachillerato.

2. Redactar el plan de actividades del departamento y la memoria final
de curso.

3. Dirigir y coordinar las actividades del departamento.

4. Convocar y presidir las reuniones ordinarias del departamento y las
que, con caracter extraordinario, fuera preciso celebrar.

5. Elaborar y dar a conocer a los alumnos y alumnas la informacion
relativa a las actividades del departamento.

6. Coordinar la organizacion de espacios e instalaciones, adquirir el

material y el equipamiento especifico asignado al departamento y
velar por su mantenimiento.

7. Promover la evaluaciéon de la practica docente de su departamento y
de los distintos proyectos y actividades del mismo.
8. Colaborar en las evaluaciones que, sobre el funcionamiento y las

actividades del Instituto, promuevan los &rganos de gobierno del
mismo o la Administracion Educativa.
9. Velar por el cumplimiento del plan de actividades del departamento.

TUTORIA Y DESIGNACION DE TUTORES Y TUTORAS.

La tutoria y orientacion de los alumnos y alumnas forma parte de la
funcién docente.

En el Instituto habra un tutor o tutora por cada grupo de alumnos y alumnas.
El tutor o tutora sera designado por el Director o Directora, a propuesta del
Jefe o Jefa de Estudios, entre el profesorado que imparta docencia a todo el
grupo.

Preferentemente, no se asignaran tutorias a los Jefes de Departamento ni al
Coordinador/a de Convivencia ni a los miembros del Equipo Directivo.

El Jefe de Estudios coordinara, en colaboracion con el Departamento de
Orientacion el trabajo de los tutores y tutoras y mantendra las reuniones
periddicas necesarias para el buen funcionamiento de la accidn tutorial.
En ausencia del tutor o tutora por causas excepcionales, ya en las Juntas de
Evaluacion, ya en la reunién con los padres y madres al inicio del curso, hara
sus funciones el Jefe o Jefa de Estudios.
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Funciones del tutor o tutora.

El profesor tutor o profesora tutora ejercera las siguientes funciones:

1 Conocer alos alumnos y alumnas de su grupo.

2 Participar en el desarrollo del plan de accion tutorial y en las
actividades de orientacién, bajo la coordinacion del Jefe o Jefa de
Estudios y en colaboracion con el Departamento de Orientacion del
Instituto.

Coordinar el proceso de evaluacion del alumnado de su grupo.

Organizar y presidir la Junta de Profesores y las sesiones de

evaluacion de su grupo.

5 Facilitar la integracion de los alumnos y alumnas en el grupo y
fomentar su participacion en las actividades del Instituto.

6 Orientar y asesorar a los alumnos y alumnas sobre sus posibilidades
académicas y profesionales.

7 Colaborar con el Departamento de Orientacidon, en los términos que
establezca el Jefe o Jefa de Estudios.

10.Encauzar las demandas e inquietudes de los alumnosy alumnas y
mediar, en colaboracion con el delegado y subdelegado del grupo,
ante el resto de los profesores y profesoras y el equipo directivo en los
problemas que se planteen.

11.Coordinar las actividades complementarias para los alumnos y alumnas
del grupo.

12.Participar y fomentar el desarrollo del Plan de Convivencia colaborando
con el coordinador/a del mismo.

13.Informar a los padres y madres, a los profesores y profesoras y a los
alumnos y alumnas del grupo de todo aquello que les concierna, en
relacion con las actividades docentes y complementarias y con el
rendimiento académico.

14.Facilitar la cooperacion educativa entre los profesores y profesoras y
los padres y madres del alumnado.

15.Informar a los padres y madres acerca del abandono, pasividad y
problemas de comportamiento del alumnado.

16.Colaborar con el Jefe o Jefa de Estudios en el control de las faltas de
asistencia del grupo.

17.Informar al Jefe o Jefa de Estudios de cuantas incidencias se produzcan
en su grupo.

18.Reunirse con los padres y madres al inicio del curso.

19.Coordinar dentro del ambito del Plan de Accion Tutorial, a los profesores
que imparten docencia al grupo de alumnos de su tutoria, mediando
entre profesores, alumnos y familias o tutores legales.

20.Los tutores impulsaran las actuaciones que se lleven a cabo, dentro del
plan de convivencia, con el alumnado del grupo de su tutoria.

21.El tutor tendra conocimiento de las actuaciones inmediatas y medidas
adoptadas por los profesores que imparten docencia en su grupo de
tutoria, con el objeto de resolver los conflictos y conseguir un adecuado
marco de convivencia que facilite el desarrollo de la actividad educativa.

W
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OBJETIVOS DEL PLAN DE ACTUACION

* Lograr una orientacién de calidad para todo el alumnado.

» Facilitar al alumnado el pleno desarrollo de sus posibilidades como
persona.

* Prestar una atencion personalizada y adaptada a la persona y seguir
el proceso de aprendizaje del alumnado, especialmente del que
recibe apoyo o refuerzo educativo.

» Detectar con prontitud los problemas del alumnado con necesidades
especificas.

» Coordinar las actuaciones de orientacion de los diferentes
corresponsables.

* Lograr la mejora de la ensefianza en los diferentes ambitos: recursos
materiales, recursos humanos, metodologias y organizacion.

» Lograr una convivencia armonica de las distintas culturas.

* Acomodar nuestras estrategias de ensefianza a las necesidades de
nuestro alumnado.

e Identificar las necesidades del alumnado y los recursos necesarios
para prestarle la atencion necesaria.

» Ofrecer una orientacion académica y profesional a todo el alumnado
del centro, acorde a sus intereses y capacidades.

» Facilitar la toma de decisiones académicas y profesionales.

* Organizar y coordinar las horas de tutoria de forma que respondan a
las expectativas del alumnado y le ayuden a desarrollar capacidades
y conocimientos.

* Posibilitar a los tutores todo el material que precisen para llevar a
cabo su labor.

» Facilitar la integracién en el centro del alumnado con necesidades
educativas especiales.

e Promover la comunicacion entre profesorado, alumnado,
padres/madres, en relacion con las éareas académicas Yy
profesionales.

DIRECTRICES DE ACTUACION EN LOS DIFERENTES AMBITOS

La orientacion es un derecho basico del alumnado. La accion orientadora
requiere el compromiso conjunto del Departamento de Orientacion,
Profesorado y Equipo Directivo para integrarla en la organizacién del Centro.
La accion orientadora de los tutores, tutoras y profesorado dispondra de
asesoramiento técnico necesario.

Las familias dispondran de la informacidon que les permita aconsejar a sus
hijos/as en la mejor eleccién y dar solucion a los problemas y necesidades que
se le presenten.

La accién orientadora debera incluir:

» Aspectos relacionados con el proceso de ensefianzaa  prendizaje.
* Plan de Accion Tutorial

* Plan de Orientacion Académica y Profesional.

* Aspectos relacionados con la atencién a la diversidad:
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* Atencion al alumnado con necesidades educativas especiales
* Atencion al alumnado extranjero y de minorias. Plan de Acogida
*  Atencion al alumnado con superdotacion intelectual.
. Plan de absentismo
« Aspectos relacionados con la convivencia escolar.
» Aspectos de orientacion que corresponden al alumnad 0.
» Aspectos de orientacion dirigidos al profesorado.
» Aspectos que corresponden a la accién del tutor/a.
» Aspectos de orientacion que corresponden a las fami lias.

ASPECTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ENSENANZA
APRENDIZAJE.

» El Departamento de Orientacién debe colaborar en la propuesta curricular,
en la oferta educativa del Centro, sobre todo, si incide en el proceso de
aprendizaje del alumnado con necesidades especificas.

e A partir de los indicios observados y comunicados por el profesorado u otras
personas que convivan con el alumnado, el Departamento de Orientacion
realizara una evaluacidon psicopedagdgica en caso de presentar
necesidades educativas especiales o0 altas capacidades; una evaluacion
curricular en caso de presentar necesidades de compensacion educativa,
una evaluacion socioeducativa en caso de que los elementos contextuales
tengan una elevada implicacion en el aprendizaje del alumnado.

» Elaboracion de informes como resultado de las evaluaciones anteriores, que
deben contener el tipo de analisis empleado, los resultados que dan
respuesta a la hipotesis inicial causa del informe y los objetivos y medidas
gue se deben adoptar en funcién de los resultados.

* Los informes seran pues: psicopedagdgicos, curriculares y socioeducativos.

» Decision de las medidas que han de tomarse para hacer frente a los
problemas.

» EI profesorado que ha de llevar a la practica estas medidas, con la
colaboracion y asesoramiento del Orientador/a, elaborarda, ejecutara y
realizard el seguimiento y evaluacion de planes de actuacion, coherentes
con los resultados obtenidos de la evaluacion y adaptados a las
caracteristicas individuales del alumnado.

» Establecimiento de un procedimiento de intervencion, seguimiento y
evaluacion. Debe valorarse si las medidas adoptadas son las mas
adecuadas.

* Informacién y asesoramiento técnico-pedagogico a la CCP y orientacion de
la toma de decisiones.

PLAN DE ACCION TUTORIAL

* Planificacibn apoyada en criterios psicologicos y pedagdgicos de
caracter evolutivo y adecuado al contexto.

e Coherente con los proyectos del Centro.

» Consideracion de los aspectos que se consideren prioritarios.

» Actuacion sistematica en los procesos de intervencion.

Los Principios de la Orientacién Educativa 7



Proyecto Educativo del IES LOS VALLES  Curso 2008-2009

« Coordinacion con los corresponsables en la orientacion.
» Desarrollo del Plan de Accion Tutorial.

PLAN DE ORIENTACION ACADEMICA Y PROFESIONAL

. Facilitar informaciobn sobre opciones e itinerarios formativos. El
alumnado ha de conocer las posibilidades que le ofrece el sistema
educativo,

. Proporcionar informacion sobre los Programas de Cualificacion

Profesional, Ciclos Formativos de Grado Medio o de Grado Superior,
Bachillerato o estudios universitarios.

. Personalizar el proceso de orientacion.

. Desarrollar competencias en el alumnado que les permitan tomar
decisiones sobre su proyecto de vida. Para ello deben fomentarse
procesos de busqueda de informacion por si mismo a través de los
medios informaticos y multimedia.

ASPECTOS RELACIONADOS CON LA ATENCION A LA DIVERSID AD:

Reconocida la diversidad como hecho universal y necesario, favoreceremos
una ensefianza personalizada y adaptada a las necesidades especificas tanto
si corresponden a situaciones de desventaja como si estdn asociadas a
discapacidades o graves trastornos de la conducta o sobredotacion intelectual.

Atencién al alumnado con necesidades educativas esp eciales

El Plan de atencibn a ACNEE debe garantizar la igualdad de derechos y
oportunidades del alumnado con discapacidad y contribuir a la integracion,
autodeterminacion, incorporacion sociolaboral y calidad de vida.

Se ha de tener en cuenta la accesibilidad de barreras arquitectdnicas para
facilitar los desplazamientos a aulas y demas dependencias del Centro y uso
de las nuevas tecnologias y del transporte escolar.

Las medidas tomadas, las adaptaciones -curriculares individuales y las
adaptaciones curriculares significativas han de adaptarse a las caracteristicas
individuales y mantendran como referente el curriculo.

Se han de procurar actividades para mejorar las relaciones comunicativas.

El Plan de atencibn a ACNEE contemplara la identificacion y deteccion de
este alumnado, procedimiento e instrumentos de diagnostico y medidas de
atencion.

El Plan de atencién a ACNEE abarcara:

Atencion al alumnado con necesidades educativas asociadas a discapacidad.
Atencion al alumnado con necesidades educativas asociadas a trastornos
graves de Conducta.

Atencion al alumnado con necesidades educativas asociadas a enfermedad.

El Plan de Acogida atendera fundamentalmente al alumnado de 1° de ESO,
alumnado extranjero y minorias.

El Plan de Acogida para primero de ESO tendr4& como objetivo reducir los
problemas derivados del cambio de nivel y de Centro en el alumnado que inicia
la Educacion Secundaria Obligatoria.

Procurara:

Integracion socioeducativa.

Adaptacion linguistica.
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Desarrollo de la competencia intercultural desarrollando valores favorecedores
de la convivencia con otras culturas.
Garantizar la adaptacion del alumnado extranjero al Centro.

El plan de atencion al alumnado con superdotacion i ntelectual .
Identificacion y deteccion de este alumnado, procedimiento e instrumentos de
diagnéstico y medidas de atencion.

Reconocimiento de que este alumnado tiene unas necesidades diferentes de
las de un alumno ordinario y necesita de una respuesta educativa adaptada.

El plan de atencion al alumnado con superdotacion intelectual contemplara la
tipificacion de altas capacidades, que no sélo seran superiores a la media, sino
notoriamente altas o excepcionalmente elevadas.

Flexibilizacion del periodo de escolarizacion, incluida la reduccion del mismo.
Puesta en marcha por el profesorado apoyado en todo momento por el
Orientador de programas de ampliacion y enriquecimiento.

Potenciar su desarrollo emocional y su responsabilidad ética.

* Plan de absentismo

+ ASPECTOS RELACIONADOS CON LA CONVIVENCIA ESCOLAR.

 Tomar medidas para mejorar la integracion conductual del alumnado con
alteraciones graves del comportamiento.

» Contribuir y cooperar, junto al coordinador de convivencia, en la redaccion y
en el desarrollo mutuo del plan de convivencia que se apruebe anualmente
en el centro.

ASPECTOS DE ORIENTACION QUE CORRESPONDEN AL ALUMNAD O.

1. Actuacion sistematica en los procesos de intervencion.

2. Coordinacion con los corresponsables en la orientacion.

3. Desarrollo del Plan de Accién Tutorial.

4. Adaptacion al contexto y a las expectativas de la comunidad educativa.

5. Orientacion al alumnado en los momentos de cambios de nivel, eleccion
de materias optativas, eleccion de opciones, acceso al mundo laboral, a
los Programas de Cualificacion Profesional, a las modalidades de
Bachillerato, a la Formacién Profesional y en la eleccién de carreras de
ensefianza postsecundaria y universitaria.

6. Puesta en marcha de una orientacion académica y profesional
individualizada y diversificada.

7. Uso de las tecnologias de la informacion y comunicacion en su
orientacion, contribuyendo al desarrollo de la competencia digital.

8. Deteccion, dictamen y asignaciéon al alumnado de los apoyos que
necesiten adaptados a sus caracteristicas.

9. Establecimiento de los horarios de visitas al departamento de orientacion

para el alumnado.

10. Informacion al alumnado de la importancia de la evaluacién inicial al
empezar el primer curso de la ESO (prescriptiva) u otros cursos si es el
deseo del profesorado.
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Orientacion al alumnado para que pueda convivir en contextos de
diversidad.

Capacitacion del alumnado para que aprenda a decidir.

Asesoramiento al profesorado y evaluacion curricular del alumnado que
se proponga para su incorporacion al Programa de Diversificacion
Curricular.

ASPECTOS DE ORIENTACION DIRIGIDOS AL PROFESORADO.

Ayuda al profesorado en el conocimiento del alumnado de primero de
ESO en la evaluacion inicial, aportando la informacion recogida en los
informes de Educacion Primaria.

Informacién al profesorado sobre la evaluacion psicopedagogica y
dictamen de escolarizacion del alumnado con necesidades especificas.
Asesoramiento al profesorado, a la CCP y al Claustro sobre la
organizacion de los agrupamientos del alumnado y el tratamiento de la
diversidad.

Colaboracion con el profesorado en la incorporacion de medidas para
mejorar los resultados del proceso de ensefianza aprendizaje asi como
prestar su ayuda en la puesta en marcha de metodologias didacticas
innovadoras y acomodar las estrategias de ensefianza a las
necesidades del alumnado: Discriminar positivamente al alumnado de
otras nacionalidades, prestandole ayuda de compensacion educativa,
diagnoéstico preventivo, rebajar contenidos, empleo de metodologias
variadas, formar grupos de apoyo, formar grupos de atenciéon a la
diversidad, realizar adaptaciones curriculares.

Asesoramiento técnico y coordinacion de la accidén de tutores y tutoras
en los procesos de orientacion al alumnado.

Asesoramiento técnico al profesorado en procesos de evaluacion
formativa, orientadora, de refuerzo, de promocién, de titulacion y de
toma de decisiones.

Informacidon al profesorado sobre puesta en marcha de técnicas que
faciliten el estudio.

Mejora del clima relacional del Centro.

Colaboracion con el profesorado en la deteccién temprana del alumnado
con necesidades especificas.

10 Control a través de los tutores y tutoras las entrevistas de familias y

alumnado con el tutor o tutora y Orientador u Orientadora.

11 Colaboracién en la elaboracién y ejecucion del Plan de Acogida.
12 Elaboracion y puesta en marcha con la ayuda del profesorado, tutores y

tutoras del Plan de Orientacién Académica y Profesional.

ASPECTOS DE ORIENTACION QUE CORRESPONDEN A LAS FAMI LIAS.

1

2

Establecimiento del horario de visitas de las familias al Departamento de
Orientacion y control de sus visitas y temética de las mismas.
Colaboracion, fomento y participacion en proyectos informaticos de
informacion a las familias como Infoeduca y Tutoria Virtual.
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3 Colaboracién con la familia en la solucidon de problemas que afecten al
alumnado.

4 Orientacién a las familias para que asuman su responsabilidad y no la
deleguen en su totalidad en el profesorado.

5 Fomento de la participacion de las mismas en el proceso de ensefianza
aprendizaje de sus hijos e hijas a través de la tutoria virtual para quienes
disponen de internet y a través de la agenda escolar para quienes no
disponen de medios informaticos.

6 Fomento de su participacion en actividades ofertadas por el Centro y su
colaboracion para la realizacion de actividades complementarias y
extraescolares.

22. METODOLOGIA DE ACTUACION

La metodologia ha de estar basada en el principio de colaboracion. Esta
colaboracion se prestara a las diferentes personas en las situaciones que la
reclamen.

La informacion al alumnado y familias puede canalizarse a través de los tutores
y tutoras.

La informacion al profesorado puede realizarse a través de las evaluaciones,
incluida la evaluacion inicial, y por medio de reuniones al efecto de la Junta de
Profesores de grupo o consultas personales. Se prestara colaboracion ante la
demanda de estudios psicopedagogicos al alumnado con problemas de
aprendizaje.

El Orientador u Orientadora intervendra como mediador en la solucion de
conflictos en colaboracion con el Equipo Directivo, Tutor/a, Coordinador y
Comision de Convivencia.

Prestara también su apoyo en las intervenciones del profesorado en el aula, ya
tengan

el caracter de refuerzo o innovador.

PLANES DE
ACCION TUTORIAL
ESO Y BACHILLERATO

JUSTIFICACION

La sociedad del conocimiento en la que estamos inmersos requiere altas
cualificaciones, y su estructura organizativa, cada vez mas compleja, nos
presenta multiples opciones.

La adecuacion de las personas a la sociedad actual demanda no so6lo procesos
instructivos sino también procesos de orientacion que faciliten al alumnado el
desarrollo de su proyecto de vida.

La orientacion y la accion tutorial prestaran ayuda al alumnado en sus aspectos
personal, académico y profesional, desarrollando una labor pedagdgica
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encaminada a la tutela, acompafiamiento y seguimiento del alumnado con la
intencion de que el proceso educativo de cada alumno se desarrolle en las
condiciones mas favorables.

Reconocidas y asumidas en el Proyecto Educativo la diversidad cultural y las
diferencias de capacidad y motivacion de nuestro alumnado, la orientacion, que
es un derecho basico del alumnado, ha de dar una respuesta educativa
adaptada a las caracteristicas personales y a los diferentes ritmos de
aprendizaje, proporcionando las oportunidades y ayuda necesarias para el
desarrollo personal y la integracion social y profesional que les permita mejor
calidad de vida.

Ello supone la puesta en marcha por parte del IES Los Valles de un conjunto
de actuaciones encaminadas a asegurar por un lado una educacion integral del
alumnado y por otro un proceso educativo que se ajuste al maximo a las
caracteristicas y necesidades de todos y cada uno de ellos.

La orientacion, entendida como un elemento inherente a la propia
educacion, contribuye al logro de una formacion integral en la medida que
aporta asesoramiento y apoyo técnico para que en el centro educativo se
promuevan aquellos aspectos mas personalizadores de la educacion.

La orientacién es, por tanto inseparable del conjunto de la accién educativa
y en este sentido compete a todo el profesorado y se desarrolla
fundamentalmente a través de la accién tutorial.

El departamento de orientacién es un recurso especializado que apoya la

labor del centro y colabora con el conjunto del profesorado apoyando su
actuacion en este campo. Es por ello que este organo tiene encomendado
participar en la planificacion y desarrollo de las actuaciones que se desarrollen
en el instituto para facilitar la atencion al alumnado en general y la atencion a la
diversidad en particular.
El Departamento de Orientacion, fundamentado en los principios generales
establecidos en el Plan Marco, coordinard y enfocara los esfuerzos del
alumnado, familias y profesorado y de los restantes agentes que intervienen en
la educacion.

COMPOSICION DEL DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

Nombre y apellidos Situacion Especialidad Horas
Administrativa lectivas

Psicopedagogia 8
12
9
9
10
10

MODELOS DE INTERVENCION
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Intervencion Indirecta : basada en el asesoramiento al conjunto de la
poblacién escolar.

La intervencion directa sobre el alumno/a o grupo se llevara a cabo
mediante entrevistas, accion tutorial, etc. Es una Intervencion grupal
aunque podra ser individual en los casos en que se requiera.

La intervencién Interna  dinamizan tutores y orientadora, que forman
parte del claustro de profesores a los que pretenden implicar en la
Orientacion a través del desarrollo curricular.

La intervencion externa se dirige a las familias e instituciones
corresponsables.

La intervencién proactiva se enfoca a la prevencion y al desarrollo.

La intervencién reactiva se aplicara en los casos que se demanden.

PLANTEAMIENTOS generales

o

Se pretende que el Plan de Accién Tutorial sea un marco abierto y
flexible, ya que los objetivos del mismo pueden ser trabajados a
través de actividades distintas en funcion de las necesidades
especificas de cada tutor y de su estilo pedagdgico y de las
caracteristicas particulares de cada grupo.

A partir de las lineas de actuacion generales y las actividades
concretadas en el PAT, los tutores llevaran a cabo las actividades
mas apropiadas bajo la tutela del Departamento de Orientacion y la
coordinacion del Jefe de Estudios.

El equipo directivo articulara y proporcionara los recursos personales
y materiales y el apoyo necesario para que sea posible el desarrollo
de las funciones tutoriales de una forma coordinada.

Las reuniones tienen una periodicidad semanal o quincenal. En ellas
se programaran para las proximas sesiones las actividades del Plan
de Accidn Tutorial , y se realizara el seguimiento y valoracién de las
realizadas en la sesion o sesiones anteriores. Se aportaran también
informaciones sobre otros aspectos de interés para los tutores y el
alumnado: acuerdos en los d6rganos del centro, actividades
extraescolares, noticias e incidencias, etc.

Los tutores/as se reuniran conjuntamente los de 1° y 2° por una
parte, por otra los de 3°y 4°y por otra los de 1° y 2° de Bachillerato
para poder abordar en ellas asuntos relativos a la coordinaciéon
docente.

La planificacion se apoyara en criterios psicologicos y pedagogicos
de caracter evolutivo y adecuado al contexto y sera coherente con
los proyectos del Centro y las directrices establecidas en el plan
marco de actuacion del Departamento de Orientacion.

Se considerardn los aspectos prioritarios y los procesos de
intervencidn seran sistematicos.

Las actuaciones y el desarrollo del Plan de Accion Tutorial se
coordinaran con los corresponsables de la orientacion.
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FUNCIONES EN LA ACCION TUTORIAL.-

Funciones de los tutores y tutoras

Participar en el desarrollo del plan de accion tutorial y en las actividades
de orientacion, bajo la coordinacion del Jefe de Estudios y en
colaboracion con el Departamento de Orientacion.

Participar y fomentar el desarrollo del Plan de Convivencia colaborando
con el coordinador/a del mismo.

Coordinar el proceso de evaluacion del alumnado de su grupo.

Organizar y presidir la Junta de Profesores y las sesiones de evaluacion
de su grupo.

Facilitar la integracion del alumnado en el grupo y fomentar su
participacion en las actividades del Centro.

Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades académicas y
profesionales.

Colaborar con el Departamento de Orientacion, en los términos que
establezca la Jefatura de Estudios.

Encauzar las inquietudes y demandas del alumnado y mediar, en
colaboracion con el delegado y subdelegado del grupo, ante el resto de
los profesores y el equipo directivo en los problemas que se planteen.

Coordinar las actividades complementarias para el alumnado del grupo.

Informar a los padres, al profesorado y al alumnado del grupo de todo
aguello que le concierna, en relacion con las actividades docentes y el
rendimiento académico.

Facilitar la cooperacion educativa entre los profesores y los padres de los
alumnos y alumnas.

FUNCIONES DE LA JEFATURA DE ESTUDIOS
Supervisar la elaboracion del PAT y realizar propuestas sobre el mismo.

Convocar, coordinar y moderar las reuniones de tutores/as.

Asegurar la planificacion trimestral de las sesiones de tutoria en los
distintos grupos.

Supervisar el correcto desarrollo del plan previsto mediante su seguimiento
en las reuniones de tutores/.as

FUNCIONES DEL PROFESORADO

Todo el profesorado es tutor o tutora y ha de contribuir al desarrollo de la
accion tutorial:

Tutelando el proceso de aprendizaje de cada alumno/a en su area.

Atendiendo a las necesidades educativas especificas de cada alumno/a
en su area.
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. Atendiendo a la formacion integral del alumno/a méas alla de la mera
instruccion en conocimientos sobre su disciplina.

. Preocupéndose por las circunstancias personales de cada alumno/a.

. Apoyando al alumno/a en la toma de decisiones sobre su futuro.

. Facilitando que todos los alumnos/as estén integrados en el grupo.

. Coordinandose con el tutor y aportandoles informacion y apoyo.

. Favoreciendo la autoestima de sus alumnos/as.

. Orientando a sus alumnos/as sobre la mejor manera de estudiar su
asignatura.

. Atendiendo a las demandas y sugerencias de los alumnos/as.

. Buscando la colaboracion del resto del profesorado para ayudar al
alumno/a.

. Colaborando en la soluciéon de conflictos y fomentando un buen clima
escolar.

. Favoreciendo la convivencia en el Centro.

Coordinacion de la junta de profesores/as

El tutor/a velara para que el profesorado tenga en cuenta las necesidades
especificas del alumnado del grupo, mediard en los conflictos sobre
convivencia y canalizara las demandas y sugerencias del alumnado.

El tutor/a podra convocar a la Junta de Profesores para proponer al
profesorado del grupo la adopcion coordinada de medidas educativas para
atender las necesidades que se planteen, dando coherencia a la practica
docente.

FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

El Departamento de Orientacién, en colaboracion con el Equipo Directivo,

Comision de Coordinacion Pedagogica, Tutores y Tutoras, Profesorado y

demas corresponsables, coordinara las actividades de orientacién. Las

actuaciones tendran un caracter general de asesoria, apoyo técnico y

pedagogico al alumnado, profesorado y familias.

Son funciones del Departamento de Orientacion:

0 Formular propuestas al Equipo Directivo y al Claustro relativas a la
elaboracion o modificacion del Proyecto Educativo del Instituto y
la Programacion General Anual.

0 Elaborar, de acuerdo con las directrices establecidas por la Comision
de Coordinacion Pedagoégica y en colaboracién con los tutores y
tutoras, las propuestas de organizacion de la orientacion educativa,
psicopedagodgica, profesional y del plan de accion tutorial, vy
elevarlas a la Comision de Coordinacion Pedagdgica para su
discusion y posterior inclusion en la concrecion del curriculo de ESO
y Bachillerato.

0 Contribuir al desarrollo de la orientacion educativa, psicopedagogicay
profesional de los alumnos y alumnas, especialmente en lo que
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concierne a los cambios de ciclo o etapa, y a la eleccion entre las
distintas opciones académicas, formativas y profesionales.

Contribuir al desarrollo del plan de orientacion académica y
profesional y del plan de accion tutorial y elevar al Consejo Escolar
una memoria sobre su funcionamiento al final del curso.

Elaborar la propuesta de criterios y procedimientos previstos para
realizar las adaptaciones curriculares apropiadas para los alumnos
y alumnas con necesidades educativas especiales, y elevarla a la
Comision de Coordinacion Pedagogica, para su  discusion vy
posterior inclusion en la concrecion del curriculo de ESO y Bachillerato.
Colaborar con el profesorado del Instituto, bajo la direccion del Jefe
de Estudios, en la prevencion y deteccibn temprana de
problemas de aprendizaje, y en la programacién vy aplicacion de
adaptaciones curriculares dirigidas a los alumnos y alumnas que lo
precisen, entre ellos los alumnos y alumnas con necesidades
educativas especiales y los que sigan programas de
diversificacion.

Realizar la evaluacion psicologica y pedagoégica previa del alumnado
con dificultades de aprendizaje.

Asumir la docencia de los grupos de alumnos y alumnas que le sean
encomendados, de acuerdo con la normativa vigente.

Participar en la elaboracion del consejo orientador y evaluacion
diagndstica de 2° de ESO que, sobre el futuro académico y profesional
del alumno, ha de formularse.

Formular propuestas a la Comision de Coordinacion Pedagogica
sobre los aspectos psicopedagodgicos de la concrecion del curriculo de
ESO y Bachillerato.

Promover la investigacion educativa y proponer actividades de
perfeccionamiento de sus miembros.

Organizar y realizar actividades complementarias en colaboracion
con el departamento correspondiente.

Elaborar el plan de actividades del departamento y, a final de curso,
una memoria en la que se evalue el desarrollo del mismo.

Contribuir y cooperar, junto al coordinador de convivencia, en la
redaccion y en el desarrollo mutuo del plan de convivencia que se
apruebe anualmente en el centro.

Colaborar en la elaboracion y ejecucion del Plan de Acogida.

COMPETENCIAS DEL JEFE O JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

ORIENTACION.

Participar en la elaboracion de los proyectos curriculares de ESO vy
Bachillerato.

Redactar el plan de actividades del departamento y la memoria final
de curso.

Convocar y presidir las reuniones ordinarias del departamento y las
gue, con caracter extraordinario, fuera preciso celebrar.

Elaborar y dar a conocer a los alumnos y alumnas la informacion
relativa a las actividades del departamento.
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. Coordinar la organizacion de espacios e instalaciones, adquirir el
material y el equipamiento especifico asignado al departamento y
velar por su mantenimiento.

. Promover la evaluacion de la practica docente de su departamento y
de los distintos proyectos y actividades del mismo.
. Colaborar en las evaluaciones que, sobre el funcionamiento y las

actividades del Instituto, promuevan los o6rganos de gobierno del
mismo o la Administracion Educativa.
. Velar por el cumplimiento del plan de actividades del departamento.

DIRECTRICES DE ACTUACION EN LOS DIFERENTES AMBITOS

La orientacion es un derecho basico del alumnado. La accion orientadora
requiere el compromiso conjunto del Departamento de Orientacion,
Profesorado y Equipo Directivo para integrarla en la organizacién del Centro.
La accion orientadora de los tutores, tutoras y profesorado dispondra de
asesoramiento técnico necesario.

Las familias dispondran de la informacidon que les permita aconsejar a sus
hijos/as en la mejor eleccién y dar solucién a los problemas y necesidades que
se le presenten.

La accién orientadora deberd incluir:

» Aspectos relacionados con el proceso de ensefianza aprendizaje.

* Plan de Accion Tutorial

* Plan de Orientacion Académica y Profesional.

* Aspectos relacionados con la atencién a la diversidad:
e Atencion al alumnado con necesidades educativas especiales
e Atencion al alumnado extranjero y de minorias. Plan de Acogida
e Atencion al alumnado con superdotacion intelectual.
. Plan de absentismo

» Aspectos relacionados con la convivencia escolar.

* Aspectos de orientacion que corresponden al alumnado.

» Aspectos de orientacion dirigidos al profesorado.

» Aspectos que corresponden a la accién del tutor/a.

» Aspectos de orientacion que corresponden a las familias.

ASPECTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ENSENANZA
APRENDIZAJE.

» El Departamento de Orientacién debe colaborar en la propuesta curricular,
en la oferta educativa del Centro, especialmente, en los aspectos que
inciden en el proceso de aprendizaje del alumnado con necesidades
especificas.

« A partir de los indicios observados y comunicados por el profesorado u otras
personas que convivan con el alumnado, el Departamento de Orientacion
realizara una evaluacidn psicopedagdgica en caso de presentar
necesidades educativas especiales o altas capacidades; una evaluacion
curricular en caso de presentar necesidades de compensaciéon educativa,
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una evaluacion socioeducativa en caso de que los elementos contextuales
tengan una elevada implicacion en el aprendizaje del alumnado.

» Elaboracion de informes como resultado de las evaluaciones anteriores, que
deben contener el tipo de analisis empleado, los resultados que dan
respuesta a la hipotesis inicial causa del informe y los objetivos y medidas
gue se deben adoptar en funcién de los resultados.

» Los informes seran: psicopedagdgicos, curriculares y socioeducativos.

» Decision de las medidas que han de tomarse para hacer frente a los
problemas.

* ElI profesorado que ha de llevar a la practica estas medidas, con la
colaboracion y asesoramiento del Orientador/a, elaborarda, ejecutara y
realizard el seguimiento y evaluacion de planes de actuacion, coherentes
con los resultados obtenidos de la evaluacion y adaptados a las
caracteristicas individuales del alumnado.

» Establecimiento de un procedimiento de intervencion, seguimiento y
evaluacion. Debe valorarse si las medidas adoptadas son las mas
adecuadas.

* Informacién y asesoramiento técnico-pedagogico a la CCP y orientacion de
la toma de decisiones.

* Informes individualizados de evaluacién y los informes de orientacion en 2°
y en 4° de ESO

Objetivos

* Obtener informacion pertinente sobre la evolucion de cada alumno/a en las
distintas areas y sobre sus necesidades educativas para ayudarle a
superar las dificultades.

» Reflexionar con el alumnado sobre las dificultades que van apareciendo en
las distintas materias y formular propuestas y peticiones positivas para
intentar superarlas.

» Detectar deficiencias en el uso de las técnicas de trabajo intelectual y
sensibilizar al alumnado sobre la importancia del uso de estrategias de
aprendizaje adecuadas.

* Mejorar la capacidad del alumnado para planificar el tiempo y organizar el
trabajo de estudio personal.

* Preparar al alumnado para que afronte en condiciones Optimas los
procesos de evaluacion.

Actividades

* Los alumnos que a la vista de los resultados obtenidos en la primera y
segunda evaluacién se hallen en situacion de riesgo de no superar el curso
seran objeto de un seguimiento especial. Se mantendra una entrevista
personal con los padres para intercambiar informacion y favorecer
compromisos.

* Se desarrollara un programa especifico para la mejora de las estrategias
de aprendizaje del alumnado en el que se coordinaran las actuaciones del
tutor con las del resto del profesorado del grupo.
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» El tutor supervisara la utilizacion correcta y autonoma de las estrategias de
aprendizaje trabajadas en clase y proporcionard apoyo especifico al
alumnado que lo necesite.

 En el primer curso de la etapa sera prioritario favorecer progresivamente
habitos de organizacién y de aprovechamiento del tiempo de trabajo y
estudio en casa.

« Todo el profesorado, en especial en los primeros cursos de la etapa,
facilitara que el alumnado pueda adquirir un habito regular de trabajo en
casa procurando un reparto proporcionado de las tareas que se manden
para casa. El tutor velara por el reparto equilibrado de estas tareas entre
las distintas areas a lo largo de la semana.

* Dentro del primer trimestre del curso se desarrollaran en la hora semanal
de tutoria actividades especificas relacionadas con la mejora de la
motivacion hacia el estudio: estudio de casos, cuestionario, etc.

* Al menos una vez por trimestre el tutor recogerda de sus alumnos sus
impresiones sobre la marcha del proceso de aprendizaje en las distintas
areas, atendiendo a las peticiones que resulte procedente trasladar a otros
profesores del grupo.

* El departamento de Orientacion colaborara con los tutores y el resto del
profesorado, bajo la direccion del Jefe/a de Estudios, en la prevencion y
deteccion temprana de problemas de aprendizaje, con el fin de determinar
las necesidades educativas que el alumno pueda presentar y el tipo de
ayudas pedagodgicas que puede precisar de cara a mejorar su situacion
educativa.

La atencion individual al alumnado

* El Departamento de Orientacion establecera un horario de visitas para el
alumnado que demande informacién para que sus necesidades sean
atendidas.

» El Departamento de Orientacion asesorara a los tutores/as en las funciones
de orientacién de su alumnado.

» Para facilitar el seguimiento personalizado de la evolucién académica y
personal de los alumnos los tutores podran mantener entrevistas
individuales especialmente en los casos de alumnos y alumnas
necesitados de una orientacion especial.

* El alumnado que se encuentre en situacion de riesgo de no alcanzar los
objetivos de la etapa a la vista de su rendimiento académico, que puedan
encontrar problemas de adaptacion escolar al comienzo del curso o que
tengan especiales dificultades para tomar una decision sobre su futuro
académico y profesional seran objeto de una atencion preferente.

« Para facilitar la atencion personalizada se podran designar tutores de
apoyo.

* En el asesoramiento individual se seguira preferentemente un enfoque no
directivo, facilitando que sea el propio alumno quien tome sus propias
decisiones y adopte sus compromisos.
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ASPECTOS DE ORIENTACION QUE CORRESPONDEN A LAS FAMI LIAS
La cooperacion de los padres con el Centro en la tarea educativa sera un
objetivo a promover por todo el profesorado, a través del intercambio de
informacion y de la busqueda de compromisos mutuos.
Lineas de actuacion:
Establecimiento del horario de visitas de las familias al Departamento de
Orientacion y control de sus visitas y temética de las mismas.
Reunion informativa a finales de octubre o primeros de noviembre con las
familias para informarles del funcionamiento del Centro, de las horas de visita
al tutor/a, de las normas de convivencias y sus correcciones, del
procedimiento de reclamacién, de los criterios de calificacion, promocién y
titulacion, etc.
Los tutores dispondran de una hora semanal para atender individualmente a
las familias con el fin de atender sus demandas, intercambiar informacion
sobre aspectos que resulten relevantes para mejorar el proceso de
aprendizaje y promover la cooperacion de los padres en la tarea educativa
gue desarrolla el profesorado.
El tutor facilitarda, en su caso, las entrevistas que los padres deseen mantener
con los profesores del grupo, poniendo en contacto a los interesados.
Los tutores mantendran informados a los padres sobre las situaciones de
inasistencia y abandono que puedan darse a lo largo del curso y buscaran su
cooperacion en la adopcion de medidas correctoras.
El tutor/a informara a los padres de aquellos alumnos con pocas posibilidades
de superar el curso s sobre las opciones académicas de que disponen.
Reunidn, en el tercer trimestre, del Orientador/a y del Equipo Directivo con las
familias del alumnado de preinscripcion en Jornada de Puertas Abiertas.
Reunidn, en el tercer trimestre, del Orientador/a y del Equipo Directivo con las
familias del alumnado de 3° de ESO para orientarles sobre las diferentes
opciones de la oferta educativa para 4° de ESO.
Reunion, en el tercer trimestre, del Orientador/a y del Equipo Directivo con las
familias de 4° de ESO para orientarles sobre las alternativas al finalizar la
ESO y la estructura y opciones del Bachillerato.
Colaboracion, fomento y participacion en proyectos informaticos de
informacion a las familias como Infoeduca y Tutoria Virtual.
Colaboracion con la familia en la solucion de problemas que afecten al
alumnado.
Orientacion a las familias para que asuman su responsabilidad y no la
deleguen en su totalidad en el profesorado a través de charlas, conferencias,
programas, Escuela de Padres.
Fomento de la participacion de las mismas en el proceso de ensefianza
aprendizaje de sus hijos e hijas a través de la tutoria virtual para quienes
disponen de internet y a través de la agenda escolar para quienes no
disponen de medios informaticos.
Entrega de boletines informativos en cada evaluacion y control de las
calificaciones obtenidas.
Fomento de su participacion en actividades ofertadas por el Centro y su
colaboracion para la realizacion de actividades complementarias vy
extraescolares.
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ASPECTOS DE ORIENTACION QUE CORRESPONDEN AL GRUPO DE
ALUMNOS/AS: ACCION TUTORIAL CON LOS GRUPOS

Acogida e integracion de los alumnos en el grupo

En los dias previos al inicio del curso se llevara a cabo un Plan de Acogida
dirigido al alumnado matriculado por primera vez en el Centro y especialmente
al alumnado de 1° de ESO. Este Plan se desarrollara en el apartado de este
proyecto educativo: Compromisos con las familias progreso educativo.

La accion tutorial ira orientada a favorecer el conocimiento mutuo de los
miembros del grupo. Proporcionara al alumnado informacion clara y precisa
sobre lo que el Centro oferta y exige. Facilitara el conocimiento del
funcionamiento del Centro. Despertara expectativas positivas en el alumnado
hacia el curso y hacia el Centro. Advertira de los problemas que puedan darse
en el grupo como resultado de una deficiente integracion y adaptacion del
alumnado al grupo y al Centro.

El dia de inicio del curso los tutores realizaran una sesion de acogida con su
grupo en la que se proporcionara a los alumnos informacién sobre calendario
escolar, horario, profesorado del grupo, aulas, etc. El alumnado recibira la
agenda escolar del Centro para el nuevo curso y se dedicara un tiempo en
tutoria a la interpretacion y uso de la misma en el proceso de ensefanza
aprendizaje, convivencia, asistencia, requerimientos, informacion a las familias,
etc.

Todo el profesorado del grupo contribuira a la accion tutorial realizando
actividades especificas de acogida en las respectivas areas: presentacion a los
alumnos, informacion sobre los objetivos y contenidos del area, metodologia,
sistemas de evaluacion, minimos exigibles, etc.

En las dos primeras semanas del curso se realizaran actividades especificas
dirigidas a facilitar el conocimiento mutuo entre los alumnos y entre éstos y el
tutor y a iniciar la creacion de un grupo unido y cohesionado a través diferentes
técnicas grupales.

En todos los cursos los alumnos recibiran informacion pertinente a sus
intereses y grado de madurez sobre la organizacion y funcionamiento del
centro: organigrama de gobierno, 6rganos de coordinacion docente, Junta de
Delegados, Proyecto Educativo, etc.

Los alumnos de primer curso recibiran ademas informacion especifica sobre las
caracteristicas de la etapa educativa que inician: finalidades, caracter de la
evaluacion, etc.

El alumnado que se incorpora por primera vez al centro en un grupo ya
constituido (por traslado, repetidores...) serdn objeto de una atencidn especial
con el fin de prevenir posibles problemas de integracion y/o adaptacion.

Todo el profesorado colaborar4d en la acogida de los alumnos del grupo
interesdndose por conocer a cada uno de ellos un plazo breve de tiempo.
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Actividades con alumnado

PRIMERO Y SEGUNDO DE ESO

PRIMER TRIMESTRE

Programa Aprender a convivir

agkrwnhE

HO®oNO

Eleccion de delegado.

Organizacion del estudio: la agenda escolar.

Elaboracion de un plan de trabajo para casa.

Los habitos de estudio: motivar al estudio.

Las normas basicas de comportamiento y convivencia en clase e

instituto.

Mejorar la comunicacion en clase.

El respeto, actitud en las relaciones personales.

Normas sobre trabajo en el aula.

Los valores personales.

Habilidades sociales competencia social y personal (saber escuchar,
argumentar, dialogar, estar en el grupo, resolucion de problemas y
conflictos, etc.)

SEGUNDO TRIMESTRE

Programa Aprender a aprender: Comprension lectora

©CoNoOoO~wWNE

10.
11.

Comentamos los resultados de la primera evaluacion
Evaluacion inicial

Esquema de Comparacion
Esquema de Causalidad
Esquema de Problema-Solucion
Esquema de Secuencia
Esquema de Descripcion
Practica guiada

Practica en contextos variados
Uso estratégico

Evaluacion final

Educacién para la salud

12.
13.

Prevencion drogodependencias
Habitos saludables.

TERCER TRIMESTRE

1.
2.

Comentamos los resultados de la segunda evaluacion
Educacion vial

Programa: Aprender a tomar decisiones

©NOoORW

La autoestima: los diferentes aspectos de tu personalidad
Préstale atencion a la autocomunicacion

Pensamiento positivo

Habilidades de comunicacion. Responsabilidad personal
Toma de decisiones

Evaluacion de la tutoria

Educacion vial
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TERCERO Y CUARTO DE ESO
PRIMER TRIMESTRE

Programa Aprender a convivir

1. Eleccion de delegado

2. Organizacion del estudio: Agenda escolar.

3. La convivencia en el grupo social

4. La convivencia en nuestra clase

5. Las normas de convivencia en clase y en el instituto.

6. El respeto personal

7. Normas sobre trabajo en el aula

8. Habilidades sociales: Escuchar, respetar a los demas, argumentar,
comportarse asertivamente, expresar sentimientos sin ofender al
otro, etc.

0. Abordar los problemas en funcién de las necesidades

10. Seis pasos para resolver el conflicto

SEGUNDO TRIMESTRE

Programa Aprender a aprender: Comprension lectora
Comentamos los resultados de la primera evaluacion
Evaluacion inicial
Esquema de Comparacion
Esquema de Causalidad
Esquema de Problema-Solucion
Esquema de Secuencia
Esquema de Descripcion
Practica guiada
. Practica en contextos variados
10. Uso estratégico
11. Evaluacion final
Educacioén para la salud
12.  Prevencion drogodependencias

©CoNoOoO~wWNE

Educacion vial.

TERCER TIMESTRE

1. Comentamos los resultados de la segunda evaluaciéon
2. Educacion vial
Programa: Aprender a tomar decisiones
La autoestima: los diferentes aspectos de tu personalidad
Préstale atencién a la autocomunicacion
Pensamiento positivo
Habilidades de comunicacion. Responsabilidad personal
Toma de decisiones
Evaluacion de la tutoria

©NOoORW
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Seguimiento y evaluacion del Plan

A lo largo del curso Jefatura de Estudios y el Departamento de
Orientacion realizaran el seguimiento del desarrollo y ejecuciéon del Plan
de Accion Tutorial y se prestaran los apoyos y los recursos que los
tutores y alumnado requieran.

Siguiendo las directrices de la Administracion Educativa, al finalizar el
curso escolar, el Departamento de Orientacidn participard en la
evaluacion del PAT vy elaborardA una memoria final sobre su
funcionamiento. Esta memoria consistira en una sintesis de la reflexion
realizada por los profesores implicados sobre los logros alcanzados, las
dificultades encontradas, los factores que han podido influir en ambos vy,
en su caso, los aspectos que sera necesario modificar en el Plan. Para
la elaboracion de esta memoria los tutores aportaran su punto de vista
tanto en las reuniones de coordinacion en las que se aborde este
aspecto como a través de memoria de cada grupo, para cuya
elaboracién se podran servir, a su vez, de las aportaciones que realice el
alumnado.

Las conclusiones obtenidas de la evaluacion seran tenidas en cuenta
para introducir las modificaciones y ajustes necesarios en el Plan de
Accion Tutorial en los cursos siguientes.

PLAN ACCION TUTORIAL PARA BACHILLERATO

Actividades con alumnado
PRIMER TRIMESTRE

1.
2.
3.

©O~NO®OA

Eleccion de delegado

Las injusticias

¢, Quiénes, cOmo y por qué te trataron injustamente?
Programa Salud Activa.com

Teoria

Juego

Evaluacion final

Preparacién 12 evaluaciéon

Pelicula

SEGUNDO TRIMESTRE

Programa Aprender a aprender: Comprension lectora

1.

2
3
4
5.
6.
7
8
9
1

Comentamos los resultados de la primera evaluacion
Evaluacion inicial

Esquema de Comparacion

Esquema de Causalidad

Esquema de Problema-Solucion

Esquema de Secuencia

Esquema de Descripcion

Practica guiada

Practica en contextos variados

0.Uso estratégico
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11.Evaluacion final
Educacién para la salud

12.Salud

13.Salud

TERCER TRIMESTRE

Curso 2008-2009

1. Comentamos los resultados de la segunda evaluacion

Programa Orientacién Académica y Profesional

Actividades con padres

Tempora- | Actividades
lizacion

Responsables

Primer Reunidn con todos los padres hacia finales
Trimestre |de Octubre, para explicarles las novedades
de este curso, el Plan de Accién Tutorial,
horario tutoria (cita previa) y el horario de
atencion a padres por parte del D.O.
Atencion individual a los padres que
acuden al centro tanto por iniciativa propia
como por convocatoria del tutor.

Equipo Directivo, D.O. y
tutores/as

Tutor/a y/o D.O.

Segundo |Atencion individual a los padres que
Trimestre |acudan al centro tanto por iniciativa propia
como por convocatoria del tutor/a.

Tutor/a ylo D.O.

Tercer Reunidn con todos los padres, hacia finales
Trimestre |de Mayo, para explicar los posibles
itinerarios al finalizar Bachillerato.

Atencion individual a los padres que
acudan al centro tanto por iniciativa propia
como por convocatoria del tutor.

Equipo Directivo y D.O.

Tutor/a y/lo D.O.

Actividades con el Equipo Docente
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Temporalizaci | Actividades Responsables
on
Primer Coordinar la 12 Evaluacion
Trimestre Reuniones semanales de tutoria Tutor/a, J.Estudios,
Comentar individualmente con ellos|D.O.
cualquier incidencia del curso y reunir
con caracter de urgencia al Equipo si las
circunstancias lo requieren.
Segundo Coordinar la 2° Evaluacion
Trimestre Reuniones semanales tuoria Tutor/a, J.Estudios,
Comentar individualmente con ellos|D.O.
cualquier incidencia del curso y reunir
con caracter de urgencia al Equipo si las
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circunstancias lo requieren

Tercer Coordinar la 32 Evaluacion _
Trimestre Reuniones periédicas de tutoria Tutor/a, J. Estudios,
Comentar individualmente con ellos | D-O.

cualquier incidencia del curso y reunir
con caracter de urgencia al Equipo si las
circunstancias lo requieren.

Seguimiento y evaluacion del Plan

. A lo largo del curso Jefatura de Estudios y el Departamento de
Orientacion realizaran el seguimiento del desarrollo y ejecucion del Plan
de Accién Tutorial y se prestaran los apoyos y los recursos que los
tutores y alumnado requieran.

. Siguiendo las directrices de la Administracion Educativa, al finalizar el
curso escolar, el Departamento de Orientacidn participara en la
evaluacion del PAT vy elaborardA una memoria final sobre su
funcionamiento. Esta memoria consistira en una sintesis de la reflexion
realizada por los profesores implicados sobre los logros alcanzados, las
dificultades encontradas, los factores que han podido influir en ambos vy,
en su caso, los aspectos que sera necesario modificar en el Plan. Para
la elaboracion de esta memoria los tutores aportaran su punto de vista
tanto en las reuniones de coordinacion en las que se aborde este
aspecto como a través de memoria de cada grupo, para cuya
elaboracién se podran servir, a su vez, de las aportaciones que realice el
alumnado.

. Las conclusiones obtenidas de la evaluacion seran tenidas en cuenta
para introducir las modificaciones y ajustes necesarios en el Plan de
Accion Tutorial en los cursos siguientes.

PLAN DE ORIENTACION ACADEMICA Y PROFESIONAL
Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato

JUSTIFICACION

La cultura, en su proceso de innovacion continua, necesita de la accion
educativa para lograr la adecuacion de las personas a las demandas y
necesidades de la sociedad.

La sociedad del conocimiento en la que estamos inmersos requiere altas
cualificaciones, y su estructura organizativa, cada vez mas compleja, nos
presenta multiples opciones.

La adecuacién de las personas a la sociedad actual demanda no sé6lo procesos
instructivos sino también procesos de orientacion que faciliten al alumnado el
desarrollo de su proyecto de vida.

La orientacion prestara ayuda al alumnado en sus aspectos personal,
académico y profesional.
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El Departamento de Orientacion coordinara y enfocard los esfuerzos del
alumnado, familias y profesorado y de los restantes agentes que intervienen en
la educacion.

Reconocidas y asumidas en el Proyecto Educativo la diversidad cultural y las
diferencias de capacidad y motivacion de nuestro alumnado, la orientacion, que
es un derecho basico del alumnado, ha de dar una respuesta educativa
adaptada a las caracteristicas personales y a los diferentes ritmos de
aprendizaje, proporcionando las oportunidades y ayuda necesarias para el
desarrollo personal y la integracion social y profesional que les permita mejor
calidad de vida.

La orientacion, basada en estas premisas, adquiere un aspecto global y
personalizado, sistematico, preventivo y funcional y se hace necesaria para
lograr el perfil personal que los avances sociales y culturales nos demandan.

PRINCIPIOS EN LOS QUE SE BASA

1. Derecho de todo el alumnado, debe ofertarse a todos y no solo a los que
tengan problemas.

2. Es un proceso continuo, que debe ofertarse a alumnado a lo largo de su
escolarizacion, intensificAndose en determinados momentos criticos.

3. Es una accién global y comprensiva que atiende todas las necesidades
del alumnado como ser individual y como ser social.

4. Conlleva una actitud de apoyo al alumnado, respetando su libertad y

alejdndose de tendencias manipuladoras.

Es una accion técnica, que reclama rigor cientifico en su desarrollo.

Proceso colegiado y consensuado, que se ejerce mediante colaboracién

entre distintos agentes educativos.

o g

FINALIDAD

El fin principal de la orientaciébn educativa y profesional sera capacitar al
alumnado para la toma de decisiones con respecto a su futuro académico y
profesional. La meta es, entonces, desarrollar la madurez vocacional,
entendido como madurez para la carrera, que abarca todo el ciclo vital y que
considera todos los aspectos del proceso de desarrollo, no limitandose a lo
profesional. La meta es, por tanto, ayudar al alumnado para que conciba,
elabore y ejecute su proyecto de vida.

OJETIVOS

1 Que el alumnado adquiera conciencia de que ha de tomar una decision
importante en su vida y sienta la necesidad de estar bien informado para
ello.

2 Lograr que el alumno adquiera un mejor conocimiento de si mismo.

3 Informar sobre las diferentes alternativas educativas: que conozcan el

sistema educativo actual, cambios con la LOE, criterios de promocion y
titulacion, otras ensefianzas no regladas.
4 Informar sobre distintas ocupaciones profesionales.
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Subrayar que lo importante no es poner a disposicion del alumnado esta
informacion, sino facilitarles estrategias de busqueda de informacion:
gue sepan localizarla, seleccionarla y utilizarla.

Toma de Decisiones

CRITERIOS GENERALES DE ACTUACION

El Plan de Orientacidbn Académica y Profesional forma parte del Plan
Marco de actuacion del Departamento de Orientacion y del Proyecto
Educativo del Centro. En él, se especifican las actuaciones que se
desarrollan en el Centro para facilitar la toma de decisiones del
alumnado a lo largo de su escolaridad respecto a su futuro académico y
profesional eligiendo entre distintos caminos y alternativas. El papel de la
orientacion académica y profesional consiste en facilitar en la medida de
lo posible los medios y la ayuda educativa necesaria para que afronten
adecuadamente la tarea de descubrir y elegir los mejores caminos para
ellos.

Estas actuaciones van encaminadas tanto a facilitar la eleccién de las
opciones académicas para continuar en el sistema educativo como a
facilitar la insercion laboral y profesional de los jovenes que dan por
terminada su formacion.

Aungue la orientaciéon académica y profesional adquiere una especial
relevancia en aquellos momentos en los que el alumno debe elegir entre
distintas opciones que pueden condicionar en gran medida el futuro
académico y profesional, entendemos esta accion orientadora como un
proceso que es conveniente desarrollar durante toda la Educacion
Secundaria.

La orientacion vocacional no tiene la finalidad de dirigir a los alumnos
hacia unos caminos u otros sino que esta concebida con un caracter
marcadamente educativo, como un proceso de desarrollo de las
capacidades necesarias para que pueda ser el propio alumno quien
tome sus propias decisiones de manera libre y responsable, tanto en el
momento actual como a lo largo de su vida, es decir, abarca la madurez
para llevar a cabo su proyecto de vida.

La orientacion académica y profesional requiere que el alumnado
alcance:

e Un conocimiento adecuado de sus propios intereses,
capacidades y recursos.

e Un conocimiento adecuado de las distintas opciones
educativas y laborales y de las vias que se abren y cierran con
cada opcion.

 Un conocimiento adecuado de las exigencias del mundo
laboral y su relacion con los distintos estudios.

 Un dominio adecuado de las estrategias y habilidades de
decision (identificar el problema, clarificar alternativas, valorar
Sus consecuencias positivas y negativas, sopesar y decidir).

» Aunque la tutoria grupal sea una de las vias principales para

Los Principios de la Orientacién Educativa 28



Proyecto Educativo del IES LOS VALLES  Curso 2008-2009

desarrollar los contenidos de la orientacion académica y
profesional, tendremos en cuenta que muchos de los
conocimientos y habilidades implicados en la toma de
decisiones son algo que se adquiere de una manera o de otra
en el marco del curriculo, a través de los aprendizajes que se
promueven en las distintas areas y materias. Por ello el Plan
de Orientacion Académica y Profesional especifica las
actuaciones a seguir en tres vias diferenciadas pero
complementarias: las programaciones didacticas, la accion
tutorial y otras actividades especificas.

 El desarrollo del plan es coordinado por la Jefatura de
Estudios con el apoyo del Departamento de Orientacion, que
se encarga de proporcionar soporte técnico a las actividades
que, de forma programada y sistematica, se realizan en el
Centro.

LINEAS DE ACTUACION

Desarrollo de las capacidades implicadas en la toma de decisiones.

Informacién al alumnado sobre las distintas opciones educativas y
profesionales relacionadas con aspectos personales, académicos y
profesionales.

Informacién a las familias sobre las posibles alternativas al finalizar la
ESO.

Opciones laborales.

Desarrollo de las capacidades implicadas en la toma de decisiones

Las capacidades implicadas en el proceso de toma de decisiones se van
desarrollando a lo largo de todo el proceso educativo a través de experiencias
de aprendizaje variadas. Por tanto, se prestara especial atencién a todo aquello
que el curriculo puede aportar al desarrollo de la madurez para la carrera por
medio de las programaciones didacticas de las materias.

Se favorecera un autoconcepto realista y positivo.

Se procurara que el alumnado tome conciencia de las capacidades
gue estan adquiriendo con lo que van aprendiendo en clase mediante
procesos de  autoevaluacion y evaluaciéon conjunta con los
compaferos.

Se trabajaran las habilidades para la toma de decisiones (resolucién
de problemas, obtencién y analisis de informacion...)

Se procurara que el alumnado se conozca a si mismo e interprete
correctamente sus éxitos y fracasos.

Informacién al alumnado sobre las distintas opcione S educativas y
profesionales relacionadas con aspectos personales, académicos y
profesionales.
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El alumnado ha de ser informado:

. De la oferta educativa del Centro como opcion inmediata y para todos

los cursos.

. Del sentido de las materias y de la optatividad, especialmente de las
materias de iniciacion profesional.

. De la estructura del sistema educativo.

. Las posibilidades de eleccion al finalizar la etapa tanto si obtienen el
titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria como si no lo
obtienen.

. De la evaluacion inicial al empezar el primer curso de ESO.

. De la evaluacion diagnostica en 2° de ESO y del sentido y finalidad de
esta evaluacion.

. Del enfoque de las distintas opciones en el momento de cursar 4° de
ESO.

. De la existencia de Programas de Diversificacién y de sus requisitos.

. De las alternativas que se presentan al finalizar la ESO, tanto

académicas como laborales.

Informacioén a las familias sobre las posibles alter nativas al finalizar la
ESO.

Las familias tienen una gran responsabilidad en la ayuda a sus hijos/as en la
toma de decisiones. Para que esta ayuda sea posible han de ser informadas
sobre:

. La estructura del sistema educativo.

. Los estudios que se imparten en el Centro.

. Las diferentes evaluaciones en ESO.

. Las opciones que se cursan en 4° de ESO.

. Los estudios de Bachillerato y sus modalidades e itinerarios.
. Las alternativas del sistema al finalizar la ESO.

Opciones laborales

Con este tipo de actuaciones pretendemos que el alumnado conozca de cerca
las caracteristicas del mundo del trabajo y que comprendan el valor y la utilidad
de lo que aprenden en el Centro tanto a la hora de acceder a un puesto de
trabajo como para desempefarse en él.

. Planteando aprendizajes préacticos y funcionales y poniéndolos en
relacion con actividades profesionales.
. Planteando en algunas materias trabajos y actividades individuales o en

grupo en los que los alumnos deben buscar datos e informaciones
relacionadas con el mundo del trabajo y el empleo.

. Desarrollando en la hora semanal de tutoria actividades especificas para
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favorecer en los alumnos un conocimiento adecuado del mundo laboral y
de las distintas profesiones.

Aprovechando las visitas al IFEZA, al IFEMA vy las que, desde algunas
materias, se realizan a industrias y otros centros de trabajo para que el
alumnado conozca algunas cuestiones relacionadas con las tareas
profesionales, la forma de acceso, la titulacion requerida, etc. o por
medio de tareas y actividades de busqueda e indagacion.

ACTUACIONES ESPECIFICAS PARA LOS GRUPOS

Las actuaciones se llevaran a cabo fundamentalmente en horas de tutoria o en
reuniones especificas convocadas al efecto para familias y alumnado por el
Departamento de Orientacion o el Equipo Directivo. El Departamento de
Orientacion facilitara a los tutores la informacion suficiente para llevar a cabo la
orientacion académica y profesional en las sesiones de tutoria y la relacionada
con el conocimiento de los derechos y deberes y el Reglamento de Régimen
Interior.

PREINSCRIPCION Y PRIMERO DE ESO

Celebracion de Jornada de Puertas Abiertas dentro del Plan de Acogida.
Se convocard a las familias y al alumnado a una reunion para
entregarles las certificaciones de reserva de plaza e informarles de los
problemas que suponen los cambios de nivel educativo.

Se informara al alumnado y familias sobre la estructura del sistema
educativo y fundamentalmente de la etapa que van a comenzar: cursos,
materias, opciones, optatividad, criterios de -calificacion, normas de
convivencia, etc.

Informacion sobre los estudios autorizados en el Centro y sobre la oferta
educativa.

Actividades de informacidn sobre la estructura académica del 2° curso
de ESO.

Asimismo, se informara sobre la evaluacion inicial, prescriptita, para el
alumnado de primero al iniciar el curso para enlazar la practica docente
con los conocimientos previos. Al mismo tiempo, de las evaluaciones
iniciales en cualquiera de los cursos.

Es necesario que conozcan las caracteristicas de la optatividad en 1°y
2° de ESO en cuanto a cursar el Francés o Conocimiento de la Lengua y
Conocimiento de las Mateméticas.

SEGUNDO DE ESO

Informacién sobre la evaluacién de diagnéstico.
Actividades para descubrir los propios intereses y posibilidades.

Actividades para reflexionar y debatir sobre la utlidad de las
competencias o habilidades que se promocionan en las distintas
materias.
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. Actividades para analizar y practicar la toma de decisiones a través de
juegos y simulaciones.

. Actividades para el conocimiento del mundo laboral y de los procesos de
insercion en él.

. Informacion sobre la oferta educativa del Centro.

. Actividades de informacién sobre la estructura académica de 3° de ESO.

. Informacion sobre el sentido de la optatividad en 3°y 4° de ESO.

TERCERO DE ESO

. Actividades para descubrir los propios intereses y posibilidades.

. Actividades para reflexionar y debatir sobre la utilidad de las
competencias basicas que se promocionan en las distintas materias.

. Actividades para analizar y practicar la toma de decisiones a través de
juegos y simulaciones.

. Actividades para el conocimiento del mundo laboral y de los procesos de
insercién en él.

. Actividades de informacion sobre la estructura académica del 4° curso
de ESO.

. En el mes de abril se convocara una reunion para informar a las familias

sobre las opciones de 4° de ESO y sobre la oferta educativa del Centro.

Con el fin de planificar el 4° curso de ESO, se pasaran cuestionarios que
permitan una valoracion aproximada de la matricula en las diferentes opciones
y optativas del 4° de ESO.

CUARTO DE ESO

Para tomar decisiones correctas es requisito imprescindible estar bien
informados sobre las posibles alternativas que se nos presentan. Esta
informacion ha de ponerse en relacion con las propias capacidades, intereses y
competencias adquiridas para evitar falsas expectativas. Las actuaciones
principales en este curso van dirigidas a facilitar al alumnado la informacién
suficiente para la toma de decisiones que pueden condicionar su proyecto de
vida.

Se dara informacién adecuada sobre:
. Las alternativas al finalizar la ESO.

. La estructura del sistema educativo y de las distintas modalidades e
itinerarios del Bachillerato, los Ciclos Formativos de Grado Medio,
Programas de Cualificacion Profesional y acceso a los mismos.

. El sistema productivo y laboral y de los procesos de insercion en él.

. Las propias posibilidades, intereses y limitaciones: cuestionarios de
autoanalisis de los propios intereses, capacidades y valores.

. Desarrollo de habilidades para la toma de decisiones: actividades para el
analisis de las posibles consecuencias de las distintas alternativas.

Programa de actividades
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. Colaboracion con el Equipo Directivo en la elaboracion de una guia con
la estructura del sistema educativo y la oferta educativa del Centro con
las diferentes opciones para 4° de ESO y entrega al alumnado por
Cursos.

. Elaboracion de una guia mas amplia para el alumnado de cuarto
incluyendo las modalidades de Bachillerato, los Ciclos Formativos de
Grado Medio y los Programas de Cualificacion Profesional y reparto a
cada alumno/a.

. Reuniones con las familias y alumnado de preinscripcion en jornada de
puertas abiertas, para facilitar la acogida y reducir la incertidumbre que
suponen los cambios de nivel.

. Reuniones con el alumnado y familias de 3° de ESO para informarles de
las opciones y optatividad de 4° de ESO.

. Reuniones con las familias y alumnado de 2° de ESO para informarles
sobre la evaluacién diagnéstica de la etapa.

. Reunion con las familias del alumnado de 4° de ESO para informarles
sobre las diferentes alternativas al finalizar la ESO y la oferta educativa
del Centro para cursar el Bachillerato.

. Elaborar el Consejo Orientador que se entregara a los alumnos de 4° al
finalizar el curso.

. Organizar actividades extraescolares para visitar el IFEZA o fabricas de
interés para el alumnado.

. Organizacion y realizacion de la actividad de consulta de programas
informéticos sobre orientacion.

. Atencion a padres y alumnos que planteen consultas especificas que no
pueda solucionar el tutor/a.

. Orientacion sobre la preparaciéon de la prueba de acceso a Ciclos

Formativos de Grado Medio para el alumnado interesado.
. Orientacion personalizada al alumnado que lo requiera.

COORDINACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN

Jefatura de Estudios y el Departamento de Orientacion articularan los recursos
personales y materiales y se proporcionaran el asesoramiento y apoyo
necesario para que sea posible el desarrollo del Plan de una forma coordinada.

A lo largo del curso, realizaran un seguimiento de la ejecucion del Plan para
introducir los ajustes necesarios.

El Departamento de Orientacidén recogera las aportaciones de los implicados
para elaborar la memoria que sobre el desarrollo del Plan debe realizar al
finalizar el curso. En esta memoria se analizan y valoran las actuaciones
llevadas a cabo y se proponen mejoras de cara a cursos posteriores.

ANEXO |
EL CONSEJO ORIENTADOR AL TERMINO DE LA ETAPA
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Al término de la escolaridad obligatoria todos los alumnos y alumnas recibiran,
junto con las calificaciones obtenidas, un consejo orientador sobre su futuro
académico y profesional, que en ningln caso sera prescriptivo y que tendra
caracter confidencial.

Esta orientacion consistird en una propuesta del equipo educativo en la que,
teniendo en cuenta las expectativas manifestadas por el propio alumno, se le
recomendaran las opciones educativas o profesionales mas acordes con sus
capacidades, competencias basicas, intereses y posibilidades.

El consejo orientador sera el resultado de un proceso de autoorientacion del
alumno o alumna convenientemente guiado por el tutor o tutora a través de las
actuaciones que se establezcan al comienzo de cada curso en el Plan de
Orientacion Académico y Profesional.

Tendra el propésito fundamental de ayudar al alumno a perfilar libre y
responsablemente su itinerario formativo y su proyecto de vida. El equipo
educativo del alumno o alumna velar4 por el cumplimiento de este principio
bésico.

APARTADOS DEL CONSEJO ORIENTADOR
1. Situacion educativa y personal del alumno o alum  na
Grado de consecucion de los objetivos y competencias basicas.
Expectativas personales y profesionales del alumno o alumna
Expectativas manifestadas por las familias

2. Consideracion de la Junta de Evaluacion sobre la adecuacion de la
eleccion efectuada .

3. Recomendaciones de la Junta de Evaluacién

Podran formularse otras orientaciones sobre areas o aspectos a reforzar para
asegurar un progreso adecuado del alumno/a en la opcién elegida.

PROCESO DE ELABORACION, ENTREGA Y CONSERVACION

Para completar el apartado 1., Situacion educativa y personal del alumno o
alumna, el tutor o tutora obtendra informacion a través del profesorado de las
materias en la Ultima sesion de evaluacion.

El tutor o tutora obtendra la informacion relativa al apartado 1.2. a través de las
actividades realizadas dentro del Plan de Orientacion Académico-profesional.

. Para el apartado 2., Consideracion del equipo educativo sobre la
adecuacion de la eleccion efectuada, la informacion se obtendra
directamente de los padres mediante cuestionario enviado a la familia a
través del alumnado.

. La informacidbn que requiera las aportaciones del profesorado se
obtendra en la sesion de evaluacion de la Junta de Profesores.

. El documento sera firmado por el tutor o tutora y tendra el visto bueno
del Director.

. El Consejo Orientador sera entregado personalmente al alumnado en el
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acto de entrega de los boletines de calificaciones finales. Una copia se
conservara en su expediente académico.

ANEXO |
CONSEJO ORIENTADOR PARA 4° DE ESO C URSO 2007-2008

(Este documento es confidencial para el alumno y
su familia)

ALUMNO/A: GRUPOQO: 4°

En la sesion final de evaluacion, la Junta de Evaluacion del Grupo 4° _ de
ESO, actuando como equipo de evaluacion y asesorada por el Departamento
de Orientacion, considerando las calificaciones de 4° de ESO como referente
de los objetivos y competencias basicas de cada materia, asi como las
capacidades, actitudes e intereses académico-profesionales del alumno/a,
recomienda las siguientes opciones para la continuidad de su desarrollo
educativo.

1. SITUACION EDUCATIVA PERSONAL

1.1. Grado de consecucion de los objetivos y compet  encias basicas.

] Ha conseguido satisfactoriamente todos los objetivos y competencias
basicas de la etapa.

] Ha conseguido suficientemente todos los objetivos y competencias
basicas de la etapa.

1 No ha conseguido todos los objetivos ni las competencias basicas de la
etapa pero se le aprecia madurez y posibilidades de progreso en estudios
posteriores.

1 No ha conseguido todos los objetivos ni las competencias basicas de la
etapa y se aprecian carencias importantes y problemas de aprendizaje

1.2. Expectativas personales y profesionales del al umno/a

Tras el proceso de orientacion académica y profesional en el que el propio
alumno/a ha realizado tareas de andlisis de las distintas posibilidades que
ofrece el sistema educativo y el mundo laboral, andlisis de sus propias
aptitudes, intereses y valores, confrontando las propias posibilidades con las
exigencias de las distintas opciones educativas y profesionales, el alumno/a ha
formulado las siguientes expectativas académicas, profesionales y/o laborales:

Incorporacién al mundo laboral
Continuacién de estudios Bachilerato
Continuacion de estudios Ciclos FGM
Campos profesionales que mas le atraen
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Continuacion de Estudios Universitarios
Continuacion de Estudios de Ciclos FGS
Campos profesionales que mas le atraen

¢, Te consideras capacitado/a para superar los
estudios elegidos? Si No

1.3. Expectativas manifestadas por las familias

¢ La eleccion efectuada por su hijo/a es realista
y ajustada a sus posibilidades? Si No

¢,Creen que hay que reorientar a su hijo/a
hacia otra opcion? Si No

4. Consideracion de la Junta de Evaluaciéon sobre la adecuacion de la
eleccioén efectuada

2. ADECUACION DE LA ELECCION

Considerando el grado de consecucion de los objetivos y competencias basicas
alcanzado por el alumno/a en la etapa y las diferentes opciones educativas y
profesionales elegidas por el alumno/a, la Junta de Evaluacion, asesorada por
el Departamento de Orientacion considera:

Sus intereses y expectativas sobre su futuro académico y | si No
profesional se corresponden con sus capacidades y competencias
para realizar con éxito su eleccion.

Su decision es acertada si No

3. RECOMENDACIONES DE LA JUNTA DE EVALUACION

Considerando que el proceso de desarrollo personal, social y profesional
del alumno/a y de sus potencialidades podra llevarse a cabo de forma
satisfactoria, en la mayoria de ocasiones, en mas de una de las opciones
existentes al término de la ESO, la Junta de profesores del grupo emite
como Consejo Orientador no vinculante, las siguientes recomendaciones
por orden de prioridad:

Camarzana de Tera a de 2008

Ve Be. EL/LA
TUTOR/A
EL DIRECTOR
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Fdo.: Fdo.:
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ANEXO I

CONSEJO ORIENTADOR AL TERMINO DE LA ESO

(Este cuestionario pretende recoger informacién para la elaboracién del informe

de orientacién)

ALUMNO/A: GRUPOQO: 4°

El curso que viene te gustaria: 12 opcion

Seguir estudios de Bachillerato de Humanidades y
Ciencias Sociales

Segquir estudios de Bachillerato de Ciencias y
Tecnologia

Seguir estudios de Ciclos Formativos de Grado
Medio

¢, Qué familias profesionales?

Para la opcion 12, Si Muy capaz Medianamente
realizas esta opcion capaz

¢ Te sientes capaz de
terminarla con éxito?

Justifica la eleccion

Para la opcién 22, Si
realizas esta opcion

¢ Te sientes capaz de
terminarla con éxito?

Justifica la eleccién

ESPACIO RESERVADO PARA LAS FAMILIAS

¢,Creen que la eleccion de su hijo/a esta ajustada a sus Si
posibilidades?

¢, Respetan la opcion elegida por su hijo/a?
¢, Consideran que hay que reorientar a su hijo/a?
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Observaciones para el tutor/a:

Firma de los padres

LINEAS DE ACTUACION EN BACHILLERATO

. Desarrollo de las capacidades implicadas en la toma de decisiones.

. Informacion al alumnado sobre las distintas opciones educativas y
profesionales relacionadas con aspectos personales, académicos y
profesionales.

. Informacién a las familias sobre las posibles alternativas al finalizar el
Bachillerato.
. Opciones laborales.

Desarrollo de las capacidades implicadas en la toma de decisiones

Las capacidades implicadas en el proceso de toma de decisiones se van
desarrollando a lo largo de todo el proceso educativo a través de experiencias
de aprendizaje variadas. Por tanto, se prestara especial atencién a todo aquello
que el curriculo puede aportar al desarrollo de la madurez para la carrera por
medio de las programaciones didacticas de las materias.

- Se favorecera un autoconcepto realista y positivo.

- Se procurara que el alumnado tome conciencia de las capacidades
que estan adquiriendo con lo que van aprendiendo en clase mediante
procesos de  autoevaluacibn y evaluaciébn conjunta con los
compaferos.

- Se trabajaran las habilidades para la toma de decisiones (resolucién
de problemas, obtencién y analisis de informacion...)

- Se procurara que el alumnado se conozca a si mismo e interprete
correctamente sus éxitos y fracasos.

Informacién al alumnado sobre las distintas opcione S educativas y
profesionales relacionadas con aspectos personales, académicos y
profesionales.

El alumnado ha de ser informado:

. De la oferta educativa del Centro en las modalidades de Ciencias y
Tecnologia y Humanidades y Ciencias Sociales.

. Del sentido de las materias y de la optatividad.
. De la estructura del sistema educativo.
. Las posibilidades de eleccién al finalizar Bachillerato.
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Informacién a las familias sobre las posibles alter nativas al finalizar la

ESO.

Las familias tienen una gran responsabilidad en la ayuda a sus hijos/as en la
toma de decisiones. Para que esta ayuda sea posible han de ser informadas

sobre:

La estructura del sistema educativo.

Los estudios que se imparten en el Centro.

Los estudios de Bachillerato y sus modalidades e itinerarios.
Las alternativas del sistema al finalizar el Bachillerato.

Opciones laborales

Con este tipo de actuaciones pretendemos que el alumnado conozca de cerca
las caracteristicas del mundo del trabajo y que comprendan el valor y la utilidad
de lo que aprenden en el Centro tanto a la hora de acceder a un puesto de
trabajo como para desempefarse en él.

Planteando aprendizajes practicos y funcionales y poniéndolos en
relacion con actividades profesionales.

Planteando en algunas materias trabajos y actividades individuales o en
grupo en los que los alumnos deben buscar datos e informaciones
relacionadas con el mundo del trabajo y el empleo.

Desarrollando en la hora semanal de tutoria actividades especificas para
favorecer en los alumnos un conocimiento adecuado del mundo laboral y
de las distintas profesiones.

Aprovechando las visitas al IFEZA, al IFEMA vy las que, desde algunas
materias, se realizan a industrias y otros centros de trabajo para que el
alumnado conozca algunas cuestiones relacionadas con las tareas
profesionales, la forma de acceso, la titulacion requerida, etc. o por
medio de tareas y actividades de busqueda e indagacion.

ACTUACIONES ESPECIFICAS PARA LOS GRUPOS

Las actuaciones se llevaran a cabo fundamentalmente en horas de tutoria. El
Departamento de Orientacion facilitarq a los tutores la informacion suficiente
para llevar a cabo la orientacion académica y profesional en las sesiones de
tutoria.

1° DE

BACHILLERATO

Actividades
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Al comienzo de la etapa los tutores facilitaran un conocimiento adecuado sobre
los aspectos del régimen académico del Bachillerato: evaluacion, calificacion,
promocion, titulacion y posibilidades de permanencia.

Entre el segundo y el tercer trimestre los tutores/as desarrollaran varias
sesiones informativas sobre:

. Los itinerarios formativos del bachillerato y las opciones en el segundo
Curso.

. Las PAU: estructura, calificacion y vinculacion con los estudios
universitarios.

. El sistema universitario: organizacion de los estudios, duracion y
titulacion.

. El acceso y admision en los CFGS y su conexién con los estudios
universitarios.

. Caracteristicas y contenido de los Ciclos Formativos de interés.

. La oferta de las distintas modalidades de estudios en Salamanca y el
entorno cercano.

. Las posibilidades de acceso al mundo laboral.

. Las opciones para los alumnos con pocas posibilidades de superar el
Bachillerato.

. Las posibilidades de permanencia en la etapa, condiciones para el cambio
de modalidad.

. Consulta de documentos y guias sobre estudios universitarios, CFGS y
trabajo.

El Departamento de Orientacion proporcionara las guias y documentacion en
soporte informatico, audiovisual o bibliografico para realizar las actividades de
orientacién académica y profesional.

Al alumnado con pocas posibilidades de promocionar al curso siguiente se le
proporcionard una informacibn méas personalizada sobre las distintas
alternativas que se le plantean al finalizar el curso.

Cuando exista interés por parte del alumnado y profesorado y teniendo en
cuenta lo establecido en el Reglamento de Régimen Interior para las
actividades complementarias y extraescolares, los tutores/as podran organizar
visitas al IFEMA, IFEZA o a fabricas y otros centros de trabajo.

Actividades que realiza el Departamento de Orientac  ion

. Asesoramiento a los tutores/as sobre la estructura del sistema educativo,
especialmente sobre el Bachillerato y los estudios universitarios y de
Ciclos Formativos de Grado Superior.

. Elaboracion de la informacién a entregar a los padres en la reunién inicial
del curso.

. Elaboracion y actualizacion de la “Guia de orientacion” para tutores y
alumnos sobre las opciones al finalizar 1° de Bachillerato.

. Organizacion y actualizacién del fondo de materiales y recursos que se
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ponen a disposicion del profesorado y alumnado.

Atencion a padres y alumnos que planteen consultas especificas que no
pueda solucionar el tutor.

Colaboracion con los tutores en la orientacidbn personalizada a los
alumnos que lo requieran.

2° DE BACHILLERATO

En el segundo curso del Bachillerato las actividades de orientaciébn académica
y profesional van encaminadas a:

Proporcionar al alumnado informacion objetiva sobre las opciones que se
presentan al finalizar la etapa, principalmente Universidad y Ciclos
Formativos de Grado Superior.

Dar continuidad a las actuaciones que en cursos anteriores hemos
desarrollado para facilitar al alumnado los conocimientos y habilidades
necesarios para afrontar el proceso de toma de decisiones.

Actuaciones

El profesorado facilitara el conocimiento de los contenidos de las
pruebas de selectividad en cada materia y, en su caso, de las pruebas
de acceso a Ciclos Formativos de GS, analizando los ejercicios de afos
anteriores.

Se les facilitar4 un conocimiento adecuado de:
Las PAEU ( estructura, calificacion, posibilidades para mejorar la nota).
El procedimiento de ingreso en la universidad. Criterios de admision.

El acceso y admisiéon en los CFGS y su conexidn posterior con los
estudios universitarios.

Los plazos legales de solicitud de plaza y de matricula a los distintos
estudios.

La oferta de estudios Universitarios y de FP de Grado Superior en
Salamanca y entorno cercano.

Las posibles opciones para aquel alumnado con pocas posibilidades de
superar el curso.

Las fuentes de disponibles para que el alumnado pueda consultar la
informacion adicional que necesite.

Actuaciones del Departamento de Orientacion

El Departamento de Orientacion asesorara a los tutores/as sobre la
orientacion académica y profesional al alumnado.

El Departamento de Orientacion participara directamente en las
sesiones informativas que sea necesario.

El Departamento de Orientacion elaborara cada curso un dossier
informativo (Guia de Orientacién) que sirve como apoyo a tutores/as y
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alumnado.

. El Departamento de Orientacion organizara y actualizara un fondo de
materiales y recursos que se ponen a disposicion del profesorado y
alumnado.

COORDINACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN

Jefatura de Estudios y el Departamento de Orientacion articularan los recursos
personales y materiales y se proporcionaran el asesoramiento y apoyo
necesario para que sea posible el desarrollo del Plan de una forma coordinada.

A lo largo del curso, realizaran un seguimiento de la ejecucion del Plan para
introducir los ajustes necesarios.

El Departamento de Orientacidén recogera las aportaciones de los implicados
para elaborar la memoria que sobre el desarrollo del Plan debe realizar al
finalizar el curso. En esta memoria se analizan y valoran las actuaciones
llevadas a cabo y se proponen mejoras de cara a cursos posteriores.

Camarzana De Tera a 21 de enero de 2009

CONSEJO ORIENTADOR PARA 4° DE ESO C URSO 2007-2008

(Este documento es confidencial para el alumno y
su familia)

ALUMNO/A: GRUPOQO: 4°

En la sesion final de evaluacién, la Junta de Evaluacion del Grupo 4°  de
ESO, actuando como equipo de evaluacion y asesorada por el Departamento
de Orientacién, considerando las calificaciones de 4° de ESO como referente
de los objetivos y competencias basicas de cada materia, asi como las
capacidades, actitudes e intereses académico-profesionales del alumno/a,
recomienda las siguientes opciones para la continuidad de su desarrollo
educativo.

1. SITUACION EDUCATIVA PERSONAL

1.1. Grado de consecucion de los objetivos y compet  encias basicas.

] Ha conseguido satisfactoriamente todos los objetivos y competencias
basicas de la etapa.

] Ha conseguido suficientemente todos los objetivos y competencias
basicas de la etapa.
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1 No ha conseguido todos los objetivos ni las competencias basicas de la
etapa pero se le aprecia madurez y posibilidades de progreso en estudios
posteriores.

1 No ha conseguido todos los objetivos ni las competencias basicas de la
etapa y se aprecian carencias importantes y problemas de aprendizaje

1.2. Expectativas personales y profesionales delal umno/a

Tras el proceso de orientacion académica y profesional en el que el propio
alumno/a ha realizado tareas de analisis de las distintas posibilidades que
ofrece el sistema educativo y el mundo laboral, andlisis de sus propias
aptitudes, intereses y valores, confrontando las propias posibilidades con las
exigencias de las distintas opciones educativas y profesionales, el alumno/a ha
formulado las siguientes expectativas académicas, profesionales y/o laborales:

Incorporaciéon al mundo laboral
Continuacién de estudios Bachilerato
Continuacién de estudios Ciclos FGM
Campos profesionales que mas le atraen
Continuacién de Estudios Universitarios
Continuacién de Estudios de Ciclos FGS
Campos profesionales que mas le atraen

¢, Te consideras capacitado/a para superar los
estudios elegidos? Si No

1.3. Expectativas manifestadas por las familias

¢ La eleccion efectuada por su hijo/a es realista
y ajustada a sus posibilidades? Si No

¢,Creen que hay que reorientar a su hijo/a
hacia otra opcion? Si No

5. Consideracion de la Junta de Evaluaciéon sobre la adecuacion de la
eleccioén efectuada

2. ADECUACION DE LA ELECCION

Considerando el grado de consecucion de los objetivos y competencias basicas
alcanzado por el alumno/a en la etapa y las diferentes opciones educativas y
profesionales elegidas por el alumno/a, la Junta de Evaluacion, asesorada por
el Departamento de Orientacion considera:

Sus intereses y expectativas sobre su futuro académico y | si No
profesional se corresponden con sus capacidades y competencias
para realizar con éxito su eleccion.
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Su decision es acertada si No

3. RECOMENDACIONES DE LA JUNTA DE EVALUACION

Considerando que el proceso de desarrollo personal, social y profesional
del alumno/a y de sus potencialidades podra llevarse a cabo de forma
satisfactoria, en la mayoria de ocasiones, en mas de una de las opciones
existentes al término de la ESO, la Junta de profesores del grupo emite
como Consejo Orientador no vinculante, las siguientes recomendaciones
por orden de prioridad:

Camarzana a de Junio de 2008

Ve Be. EL/LA
TUTOR/A
EL DIRECTOR

Fdo.: Fdo.:
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ANEXO I

CONSEJO ORIENTADOR AL TERMINO DE LA ESO

(Este cuestionario pretende recoger informacién para la elaboracién del informe

de orientacién)

ALUMNO/A: GRUPOQO: 4°

El curso que viene te gustaria: 12 opcion

Seguir estudios de Bachillerato de Humanidades y
Ciencias Sociales

Segquir estudios de Bachillerato de Ciencias y
Tecnologia

Seguir estudios de Ciclos Formativos de Grado
Medio

¢, Qué familias profesionales?

Para la opcion 12, Si Muy capaz Medianamente
realizas esta opcion capaz

¢ Te sientes capaz de
terminarla con éxito?

Justifica la eleccion

Para la opcién 22, Si
realizas esta opcion

¢ Te sientes capaz de
terminarla con éxito?

Justifica la eleccién

ESPACIO RESERVADO PARA LAS FAMILIAS

¢,Creen que la eleccion de su hijo/a esta ajustada a sus Si
posibilidades?

¢, Respetan la opcion elegida por su hijo/a?
¢, Consideran que hay que reorientar a su hijo/a?

Los Principios de la Orientacién Educativa 46

22 opcion

Poco capaz

No



Proyecto Educativo del IES LOS VALLES  Curso 2008-2009

Observaciones para el tutor/a:

Firma de los padres
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